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Preambulum

A HUNGARORING SFP Korlatolt Felel6sségii Tarsasag (a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”,
vagy , Tarsasag”) kiemelten fontosnak tartja munkavallaloi, partnerei, tgyfelei informacios
onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat. A Tarsasag a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérél és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szélo az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (a tovabbiakban: ,,Rendelet” vagy
»GDPR?”), valamint az informacios énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6
2011. évi CXIl. térvényben (a tovabbiakban: ,Infotv.”) foglaltaknak valé megfelelés, az
adatvédelem és adatbiztonsag rendjének szabalyozasa végett a Rendelet 24. cikkére is
tekintettel az alabbi adatvédelmi Szabalyzatot (a tovabbiakban: ,Adatvédelmi Szabalyzat”,
,Szabalyzat”) alkotja.

Adatkezel6 adatai:

Cég neve:

HUNGARORING SFP Korlatolt Felelésségu
Tarsasag (roévid név: HUNGARORING SFP Kift.)

cégjegyzékszama:

13-09-231453

székhelye:

2146 Mogyordd, Hungaroring ut 10.

postacime:

2146 Mogyorod, Hungaroring ut 10.

elektronikus cime:

office@hungaroringsfp.hu

weblap cime:

www.hungaroringsfp.hu

képviselgje:

Gazsi Julia gyvezetd

adatvédelmi tisztviseld neve:

dr. Fekete Istvan (DPO)

adatvédelmitisztviseld elérhetésege:

adpr@hungaroringsfp.hu

I. BEVEZETO RENDELKEZESEK

[.1. A Szabalyzat célja

1.

A természetes személyek személyes adataik kezelésével ésszefliggd védelme alapvetd
jog.

2. Jelen Szabalyzat az  adatkezelési tevékenységre iranyad6  jogszabalyi
rendelkezéseknek, igy kulonésen az alabbi jogszabalyokban foglaltaknak valo
megfelelést szolgalja:

a) GDPR
b) Infotv.
3. A jelen Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel6 meghatarozza a mukddésevel

Osszefliggésben kezelt szeméelyes adatok kezelésére, tovabbitasara, feldolgozasara és
védelmeére vonatkoz6 szabalyokat, az adatkezeléssel érintett szervezeti egységeknél
(amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti egységekre bontottan térténik a
munkavegzés) és az azoknal foglalkoztatott munkavallalok feladat- e€s hataskoreét,
tovabba a személyes adatok kezelesével kapcsolatos feleldsségi kéroket.

|.2. A Szabalyzat hatalya

4,

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed Tarsasag valamennyi munkavallalojara, a
Tarsasaggal szerzédéses vagy egyéb kapcsolatban allé, adatkezelési vagy
adatfeldolgozasi tevékenységet vegzd, illetve a Tarsasag altal kezelt személyes
adatokhoz valamely jogcimen hozzaferd szemelyekre.
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A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed — az adatkezelési modszertdl fuggetlenll — az
Adatkezel6nél folyd valamennyi személyes adatkezeléssel egyutt jaré eljarasra, tovabba
az Adatkezeld kezelésében Iévé személyes adatokra. Ezen felll annak targyi hatalya
kiterjed adatfeldolgozdkkal, mas adatkezelokkel, felUgyeleti hatésagokkal, mas
hatésagokkal vagy barmely mas harmadik személyekkel folytatott, személyes adatokat
érinté adattovabbitasaira, adatcseréire (ideértve a kozds adatkezelés keretei kézott
megvalésuldé adatkezelési tevékenységeket is). A Tarsasag mint adatfeldolgozé altal
folytatott adatkezelési tevékenységre a jelen Szabdlyzat csak az adatfeldolgozasi
megallapodas ilyen rendelkezése esetén, a rendelkezés szerinti kdrben terjed ki

A Szabdlyzat idébeli hatalya: a Tarsasag Ugyvezetdje altal kialakitott és jelen
utasitassal kihirdetett ,ADATKEZELES| ES ADATVEDELMI SZABALYZAT" valamint az
abban foglalt rendelkezések 2024. januar 05. napi datummal az Ugyvezetd dontése
alapjan lépnek hatalyba.

Jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket az Adatkezeld tobbi szabalyzatanak
elbirasaival 6sszhangban kell értelmezni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglalt
rendelkezések és az Adatkezel6 egyéb szabalyzataiban foglalt rendelkezések kozott a
személyes adatok kezelése, vagy védelme tekintetében ellentmondas all fenn, ugy jelen
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

1.3. Ertelmezd rendelkezések

8.

10.

11.

A Szabalyzat fogalmi rendszere megfelel a Rendelet 4. cikkében, illetve az Infotv. 3. §-
aban meghatarozott fogalmi rendszernek.

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai
eltérnek a Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a jogszabalyok altal meghatarozott
fogalmak az iranyadéak.

Amennyiben a Szabalyzat vagy az Adatkezelé egyéb, személyes adatok kezelését
szabalyoz6 dokumentuma adatkezelésre, vagy adatokra hivatkozik, azon - eltérd
rendelkezés hianyaban — személyes adat kezelést, illetve személyes adatokat kell
érteni.

A Szabalyzat alkalmazasa soran, dsszhangban a vonatkozé jogszabalyokban és az
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatban foglaltakkal az alabbi fogalmak a
kovetkezé értelemben hasznalatosak:

a) Adat: az adatkezel® birtokaban 1évé vagy rendelkezése alatt allé valamennyi
informacio fuggetlendl attél, hogy az nyilvanos vagy bizalmas, belsd hasznalatu,
korlatozott terjesztésd vagy valamilyen titoknak minosilé, illetve személyes adat-e.

b) Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

c) Adatfeldolgozas: az adatkezel® megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
Adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési mlveletek dsszessége.

d) Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az
adatkezelé megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

e) Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt moédon végzett barmely miivelet vagy mliveletek ésszessége, igy
a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb

3



HUNGARORING SFP Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

modon térténé hozzaférhetévé tétel Utjan, dsszehangolas vagy ésszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

f) Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, lgynokseg
vagy barmely egyéb szerv, igy kiléndsen a jelen esetben a Tarsasag, amely a
személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalldan vagy masokkal egyutt
meghatarozza, ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az uniés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel§ kijelélésére vonatkozé kildnds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

g) Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

h) Adatvédelmiincidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisllését, elvesztését, mddosulasat, megvaltoztatasat, jogosulatlan
tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat (kézlés), vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

i) ,,Megsemmisités”: az az eset, amikor az adatok egyaltaldn nem vagy az
Adatkezelé szamara nem hasznalhat6é formaban léteznek.

Példak:
o az adatok véletlentl vagy jogellenesen (pl. arra jogosulatlan altal) torlésre
kertlnek,
o az adatokat tarolé adathordozé megsemmisl,
o az adatokat tartalmazé papir alapu dokumentumok megsemmistlnek,
o az informatikai rendszer részének vagy egészének hasznalhatatlanna valasa
virus vagy egyéb rosszindulatu szoftver altal.

e A személyes adatok ,elvesztése”: Ugy értelmezendd, hogy az adatok még
léteznek, de az Adatkezelé mar nem rendelkezik felettlik, nem fér hozzajuk, vagy
azok nincsenek a birtokaban.

Példak:
o az adatokat tarolo adathordozét (laptop, pendrive, céges telefon vagy akar egy
papirmappa) elveszitik,
o azt ellopjak,
o aszemélyes adatokat az Adatkezelt titkositja, de a titkositashoz hasznalt kulcs
mar nincs a birtokaban,
o az eszkodzre torténd belépéshez hasznalt jelszo elveszik.

e ,Médosulas, megvaltoztatas”: az az eset, amikor az Adatkezeld a helyes adatot
kezeli, azonban az adatkezelés soran valamilyen okbél kifolyélag az megvaltozik.

Példak:
o roégzitett videodfelvételvételbd! kivagasra kertl egy rész,
o a koveteléskezeléskezeléshez hasznalt szoftver meghibasodik és a tartozasok
Osszege 6sszekeveredik.

e A személyes adatok kozlése (vagy hozzaférhetévé tétele) arra jogosulatian
cimzettek szamara:

Példak:
o személyes adatokat tartalmazé iratok, e-mail Uzenetek téves cimzett részére
torténd megkuldése,
o személyes adatok jogellenes nyilvanossagra hozatala,
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k)

0)

P)

q)

o személyes adatok arra jogosulatianok részére torténd hozzaférhetove tétele (pl.
e-mail kiildése egymasnak ismeretlen cimzettek részére ugy, hogy a cimzettek
megismerhetik egymas e-mail cimét)

Az adott cselekmény incidensként valdé mindsitését nem befolyasolja, hogy azt
szandékosan vagy véletlenll kovették-e el. Tehat teljesen mindegy, hogy egy
adathordozét véletlentl veszitettunk-e el vagy azt valaki ellopta, az eset
adatvédelmi incidensnek fog mindsuini.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek
kdvetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithatéd
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes szemeélyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informacioét kulén taroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioloégiai vagy viselkedési
jellemzéire vonatkozé minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert szemelyes
adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi
azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszképiai adat.

Biiniigyi személyes adat: a buntetéeljaras soran vagy azt megelézéen a
blincselekménnyel vagy a blntetéeljarassal osszefliggésben, a blntetbeljaras
lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél,
tovabba a buntetés-végrehajtas szervezeténél Kkeletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhaté, valamint a blintetett elééletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyntkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlendl
attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az uniés vagy a tagallami joggal dsszhangban férhetnek hozza
személyes adatokhoz, nem minésilnek cimzettnek, az emlitett adatok e kézhatalmi
szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen
az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egeszseégi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyUjtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészsegi allapotardl.

EGT-allam: az Eurépai Uni6 tagallama és az Eurépai Gazdasagi Térségrél szo6ld
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara
az Eurodpai Unid és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban nem részes allam kozott [étrejott nemzetkdzi szerz8dés alapjan
az Europai Gazdasagi Térségrél széld megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast elvez.

Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetlentl vagy kdzvetve - azonosithato természetes személy.

Erintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerésitést félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezelésehez.
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r)

s)

y)

Feliigyeleti hatosag: egy tagallam altal a Rendelet 51. cikkének megfeleléen
létrehozott fuggetlen koézhatalmi szerv, Magyarorszagon a NAIH (adatvédelmi
fellgyeleti hatosag),

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu

Genetikai adat: egy természetes személy orokélt vagy szerzett genetikai
jellemzéire vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologiajara vagy egészségi allapotara vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és
amely elsésorban az emlitett természetes személybdl vett bioldégiai minta
elemzésébdl ered.

Gyermek: aki a tizennyolcadik életévét nem toltotte be (kiskoru).

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi szemely, kbézhatalmi szerv,
tgynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezelé vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

Koz0s adatkezel: az az adatkezeld, aki vagy amely - térvényben vagy az Europai
Unio kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait
és eszkozeit egy vagy tébb masik adatkezel6vel kozdsen hatarozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkoz6 dontéseket egy vagy
tobb masik adatkezelbvel kbzésen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre
az adatfeldolgozéval.

Kiilénleges adat: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemeényre, vallasi
vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes
adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és
biometrikus adatok, az egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkoz6 személyes adatok. Kuldnleges
adatok kezelését A GDPR 9. cikk (1) bekezdése fészabaly szerint megtiltja.

Habar e tilalom aldl vannak kivételek, amelyek esetén jogszerlen kezelhetbek a
kiulonleges adatok, egy ilyen tipusu adatot érinté adatvédelmi incidens kezelése
klonos korultekintést igényel, annak erdekében, hogy az Adatkezeld az érintettet
éré hatranyos hatasokat a leheté legkisebb mértékre csékkentse. Altalanossagban
megallapithatd, hogy amennyiben az incidens kuldénleges adatokat érint, nehezen
elképzelhetd, hogy az ne jarjon magas kockazattal az érintettek jogaira és
szabadsagaira.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6
bizonyos személyes jellemzék értékelésére, kuldndésen a munkahelyi
teliesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz, személyes
preferenciakhoz, érdeklédeshez, megbizhatésaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi
helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzdk elemzésére vagy elbrejelzésére
hasznaljak.

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informacié, azonosithaté az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett modon, kuldndsen valamely azonositd, példaul név,
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szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes szemely testi,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy vagy tébb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adatnak minésul tehat minden, egy természetes személyre vonatkozo
informacié, amely alapjan kézvetve vagy kozvetlenll az adott maganszemély
azonosithaté vagy azonositott.

Személyes adatok az egyes azonosité adatok (példaul név, sziletési hely, id6, de
a személyi igazolvany szam, TAJ szam, adodazonositd jel is), a helymeghatarozé
adatok (pl. GPS koordinata), de példaul egy felhasznaldi fidokhoz tartozé
felhasznalénév is.

E korben szikséges kiemelni, hogy a személyazonossag igazolasa és az
azonositas nem azonos fogalmak. Az azonositashoz csak kivételes esetben
szllkséges mind a négy természetes személyazonosité adat (név, sziletési hely,
szlletési id6, anyja neve) megadasa, a legtobb esetben elegendd a név és a
tovabbi harom személyazonosité adat kézul az egyik, amennyiben az az érintett
azonositasahoz ténylegesen szilkséges.

Az e-mail cim kapcsan sokszor felmer(ilé kérdés az e-mail cimek személyes adat
mindsége, kulénds tekintettel a ,céges” e-mail cimekre. Onmagukban az
info@vallalkozas.com [/ iroda@vallalkozds.com tipust e-mail-cimek nem
mindstinek személyes adatnak, azonban a vezetéknév.utonév@vallalkozas.com
tipusu e-mail-cimek mar igen, hiszen ezek mar énmagukban alkalmasak az adott
személy azonositasara, igy személyes adatnak min&sulnek.

Személyes adat tovabba minden olyan informacié (pl. magassag, testsuly, hajszin,
szemszin, beszélt nyelv, vagy barmely egyéb jellemzd), amelyek
Osszekapcsolasabdl beazonosithatd valamely természetes személy (pl.: ha egy
adott csoportbdl kdvetkeztetni lehet arra, kire vonatkoznak ezek a jellemzok).

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlesét keri.

Il. ALTALANOS SZABALYOK

i1.1. A személyes adatok kezelésének alapelvei és azok érvényesulése érdekében ellatandd

feladatok

12. A Tarsasag adatkezelési tevékenysége soran — minden érintettre vonatkozé adat
esetében tiszteletben tartja az alabbi alapelveket:

A jogszerli, tisztességes és atlathato adatkezelés

13. Az adatkezel$ a személyes adatok kezelése soran a jogszabalyi el6irasok betartasaval,
tisztességesen, valamint az érintett szamara atldthaté modon kell végezni, igy
atlathatonak kell lennie szamukra, hogy a rajuk vonatkozé személyes adataikat hogyan
gyUijtik, kezelik, hasznaljak fel, azokba hogyan tekintenek bele. Az atlathatésag elvének
érvényesllése érdekében az Adatkezeld torekszik ra, hogy a személyes adatok
kezelésével 6sszefliggb tajékoztatasai, illetve kommunikacioéi kdnnyen hozzaférhetdk és
kézérthetdk legyenek, azokat vildgosan és egyszer(i nyelvezettel fogalmazza meg.

14. Az

Adatkezelé az atlathatésag elvének érvényesitése érdekében tajekoztatia az

érintettet az adatkezelés lényeges jellemzbirdl. Az adatkezelés jellemzéit irasban is
régziti.
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Az Adatkezel6 az adatokat az adatkezelésre iranyadd adatvédelmi, illetve agazati
jogszabalyokban meghatarozottak szerint kezeli.

Az Adatkezel6 az atlathatdésag elvének érvényesitése érdekében tajékoztatja az
érintettet az adatkezelés 1ényeges jellemzéirdél. Az adatkezelés jellemzéit irasban is
régziti.

Az Adatkezeld a jogszerlség elvének megfeleléen valamennyi adatkezelése soran
folyamatosan vizsgalja, hogy az adatok kezelésére az iranyadd adatvédelmi
jogszabalyokban, igy kulénésen a GDPR és esetlegesen az Infotv. szerint kertlt-e sor,
tovabba, hogy az adatkezelések megfeleldé jogalapja fennall-e, az adott adatokat
megfeleld jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések tekintetében az Adatkezel6 megallapitia az adatkezelés
jogalapjat és azt, hogy az adatkezeléshez szikséges, jogalapot alatamaszté
dokumentéacid rendelkezésre all-e. Az Adatkezelé adatkezeléseinek jogalapja és a
sziikséges dokumentaciok kiléndsen:

a) Az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés tekintetében az érinteft vagy
térvényes képviselGjének dokumentalt médon bizonyitott nyilatkozata, amellyel az
érintett félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat - teljes
kort vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez,

b) Az érintettel kotott vagy megkStends szerzddés teljesitéséhez sziikséges
adatkezelés tekintetében az érintettel kétott szerz6deés;

c) Adatkezelbre vonatkozo jogi kbtelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
tekintetében az adatkezelést elrendeld vagy szikségessé tevd jogszabalyi
rendelkezés pontos megnevezése,

d) Az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése esetén az
érdekmeérlegelési teszt elvégzése.

A hozzajarulason alapulé adatkezelés dokumentalasa érdekében az Adatkezel6nek
minden hozzajarulason alapul6é adatkezelés esetében at kell vizsgalni, hogy:

a) Jogalapot alatamaszto  dokumentacio  rendelkezésre all-e, és annak
megszerzésére a belsé eljarasrend szerint keriilt-e sor;

b) Az adott adat kezeléséhez a hozzajarulas volt-e a megfeleld jogalap;

c) A hozzéjarulas beszerzése a megfelels formatumban tértént-e meg;

d) A hozzajarulas megadasa elétt az érintett megfelels tajékoztatasara sor keriilt-e.

Az Adatkezel$ az adatkezelés jogszerliségének biztositasa érdekében az adatkezelés
osszes korliilményeéhez, igy kuléndsen céljahoz, valamint az érintettek alapvetd jogainak
érvényesllését az adatkezelés altal fenyegetd kockazatokhoz igazodé mdiszaki és
szervezesi intézkedéseket tesz. Ezeket az intézkedéseket az Adatkezeld rendszeresen
felUlvizsgalja és szUkség esetén megfeleléen modositja.

A miszaki és szervezési intézkedéseket az Adatkezel6 ugy alakitja ki, hogy azok:

a) a tudomany és technoldégia mindenkori allasanak és az intézkedések
megvaldsitasa koéltségeinek figyelembevételével észszerlien elérhetd modon a
személyes adatok kezelésére vonatkozé kovetelmények, igy kildndsen az
adatkezelés alapelvei és az érintettek jogai hatékony érvényesulését szolgaljak,
valamint

b) alkalmasak és megfeleldek legyenek annak biztositasara, hogy alapértelmezés
szerint kizarélag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriljon sor, olyan
mértekben és idétartamban, amely az adatkezelés célja szempontjabdl sziikséges,
és a Tarsasag altal kezelt személyes adatok az érintett erre iranyuld kifejezett
akarata hianyaban ne valhassanak nyilvanosan hozzaférhetévé.
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ii. Adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatok kezelésére csak meghatarozott, egyértelmi és jogszer( célbol, a
Rendeletben meghatarozott valamely jogalap fennallasa esetén kerulhet sor.

A meghatarozott célbdl kezelt személyes adatot az Adatkezeld az eredetileg
meghatarozott céltdl eltéré egyéb célbdl csak megfelelé jogalap eseten kezel. Az
Adatkezelé a tovabbi adatkezelést megelézéen koteles megfeleléen tajékoztatni az
érintettet az eredeti céltdl eltérd célbol torténd adatkezelésrél.

Az Adatkezelé6 gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokhoz csak olyan
munkavallaloi, illetve adatfeldolgozdi férhessenek hozza, akik, vagy amelyek
adatkezelése, adatfeldolgozasa vonatkozasaban a célhoz kotéttség elve megvalodsul.

A célhoz kotottség elve megvaldsulasanak biztositasa az Adatkezeld szervezetere
vonatkozoéan az Ugyvezetének a kételezettsége.

Az adatkezelés megkezdésekor az Adatkezel6 meghatarozza az adatkezelés céljat. A
cél megvalosulasat kbvetden a kezelt személyes adatokat torli. Az Adatkezeld nem torli
az adatot, ha az adatkezelésre mas, az Adatkezel6 érdekében fennalld célbdl is sor
kerul, vagy az adat tarolasa az érintettek jogainak gyakorlasa érdekében szikséges.

iii. Az adattakarékossag

Az Adatkezel6 csak olyan személyes adatot kezel, amely az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleléek és relevansak, valamint a célhoz sziikséges minimumra kell
korlatozédniuk, szem el6tt tartva, hogy a személyes adatok csak akkor kerliljenek
kezelésre, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkdzzel ésszerli médon nem lehetséges
elérni.

A meghatarozott adatkezelési cél eléréséhez szikséges személyes adatok korét,
valamint azok kezelésének idejét az egyes adatkezelések jellemzdit az Adatkezeld altal
kihirdetett adatvédelmi tajekoztatok tartalmazzak.

iv. Pontossaq

Az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok pontosak és naprakészek. Az Adatkezeld
minden észszer( intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés celjai
szempontjabol a pontatlan személyes adatok haladéktalanul térlésre vagy helyesbitesre
kerUljenek.

Az Adatkezelé a pontossagra vonatkozd koételezettségének teljesitése érdekében
rendszeres idokozonként felllvizsgalja a nyilvantartasaiban kezelt adatok pontossagat
€s naprakészséget.

Az Adatkezeld az érintett figyelmét minden esetben felhivja arra, hogy a szemelyes
adatai megvaltozasat késedelem nélkil koteles bejelenteni.

v. Korlatozott tarolhatdsag

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténik, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szikséges ideig teszi lehetbve.

A 32. pontban irtnal hosszabb ideig torténd adatkezelésére (tarolasara) csak kozérdek(
archivalas, vagy, tudomanyos és térténelmi kutatasi, vagy statisztikai célbdl kerdl sor,
illetve amennyiben az, az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa végett szikséges.
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Az Adatkezel6 az adatkezelés id6tartamat adatkezelési célonként, a cél eléréséhez
szlikséges mértékben, a vonatkozo6 jogszabalyok figyelembevételével hatarozza meg,
valamint az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel végzi az
adatkezelést.

vi. Elszamoltathatdosag

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran felelésséggel tartozik az elézéekben
felsorolt elveknek, valamint a vonatkozo6 jogszabalyoknak valé megfelelésert és utdbb
képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

Az Adatkezelé az elszamolhatdésag elvének vald megfelelés érdekében a személyes
adatok jogszer(i kezelésével kapcsolatos minden Iényeges korUlmenyt, megtett
intézkedését — igy kilonosen, de nem kizarélagosan az elvégzett hatasvizsgalatokat,
érdekmérlegeléseket, az adatkezeléssel kapcsolatos dontések jogi indokat, illetve az
érintetti hozzajarulas tényét — irasban régziti.

A Tarsasag a személyes adatok jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott karért, az érintett szemelyiségi jogainak
megsértéséért felelésséggel tartozik, és azt, amennyiben a jogsértés jogerésen
megallapitasra kerul, koteles megtériteni (kartérités ésivagy sérelemdij). E felel6sség a
Téarsasagot az altala igénybe vett Adatfeldolgozé altal okozott karért is terheli, kivéve, ha
az Adatfeldolgozé nem tartotta be a szerzédésben, vagy a jogszabdalyokban
meghatarozott kételezettségeit, vagy az adatkezel® jogszer(i utasitasait figyelmen kivil
hagyta, vagy azokkal ellentétesen jart el. A Tarsasaggal kézés adatkezeldi viszonyban
lévé adatkezel altal okozott karért valo felelésség a Tarsasagot is terheli, a karért vald
felelésség a Tarsasag és a kdzds adatkezeld kozotti megosziasat belsd viszonyukban
meghatarozhatja az altaluk megkotott szerzédés.

vii. Az integritas és bizalmas jelleg elvét

A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve,
igy kllonosen megakadalyozva a személyes adatokhoz és a személyes adatok
kezeléséhez hasznalt eszk6zokhéz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

I1.2. Adatbiztonsag

39.

40.

Az Adatkezel6 az adatkezelés soran (vagyis mind az informatikai eszkdzok atjan tarolt,
mind a hagyomanyos, papiralapl adathordozékon tarolt adatallomanyok tekintetében)
mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok észszerlien elvarhatd legmagasabb
szint(l biztonsagarol. Ennek soran megteszi azokat a technikai és szervezesi
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet,
valamint az egyéb személyes adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szikségesek.

Az Adatkezeld az adatkezelési mlveleteit oly médon végzi, hogy megfeleld technikai és
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositott legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsaga, tovabba az adatok jogosulatian vagy jogellenes kezelésével,
véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelem is.
E mellett az Adatkezel6 a személyes adatokat megfeleld intézkedésekkel vedi
kilénosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra
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hozatal, toérlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés,
tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas
ellen. Az Adatkezel® ennek biztositasa érdekében — a tudomany és technoldgia allasa
és a megvalésitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkére, kérilményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo
valészinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével — megteszi a szilkséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkézok atjan tarolt, mind
a hagyomanyos, papiralapu adathordozékon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Ezek az intézkedések magukban foglalhatjak kilénésen:

a) aszemélyes adatok alnevesitését és titkositasat,

b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenalld
képességét,

¢) fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra valé képességet, hogy a személyes
adatokhoz val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza
lehet allitani,

d) az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és
értékelésére szolgald eljarast.

A megvalodsitandd intézkedés meghatarozasa soran az Adatkezeld a biztonsag
megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe veszi az adatkezelésbdl
eredd olyan kockazatokat, amelyek kulén6sen a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébdl,
megvaltoztatdsabol, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabél vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaféréshél erednek.

Az Adatkezeld az adatkezelési miveleteit Ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az
adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok alkalmazasa soran biztositja az érintettek
maganszférajanak vedelmét.

Az Adatkezel6 meghozza az ahhoz szikséges intézkedéseket, hogy az iranyitasa alatt
eljar6, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes személyek
kizardlag utasitasanak megfeleléen a célhozkotottség elvének megfeleléen kezelhessék
az adatokat, kivéve, ha az ett6l vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.

Az Adatkezeld meghozza az ahhoz szUkséges intézkedéseket, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, csak azon személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa
erdekében erre szilkkséguk van.

Az Adatkezeld az adatbiztonsag szabalyainak érvényesilésérdl kuldn szabalyzatok,
utasitasok, eljarasi rendek utjan gondoskodik. Az adatbiztonsag feltételeinek
érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett munkatarsak megfelel$
felkészitésérdl.

Az adatkezeléssel érintett vagy az arra kijeldlt szervezeti egység (amennyiben a
Tarsasagon belll ilyen nem kerul kijeldlésre, akkor az ligyvezetd) ellendrzi, hogy a kezelt
adatok tovabbitasukat kdvetéen is olyan adatkezeldhéz, adatfeldolgozéhoz keriiinek,
aki, vagy amely az adatok biztonsagos kezelésérél megfeleléen gondoskodik.

A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeld biztositja:

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkdzdk (adatkezeld rendszer) jogosulatian
személyek altali hozzaférésének megtagadasat;
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c)
d)
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az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint
az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak
vagy torlésének megakadalyozasat;

az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés
utjan térténd hasznalatanak megakadalyozasat;

azt, hogy az adatkezel® rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a
hozzaférési engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza;
azt, hogy ellenérizhetd és megallapithaté legyen, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak,
illetve bocsatottak vagy bocsathatjak rendelkezésére;

azt, hogy utélag ellenérizhetd és megallapithaté legyen, hogy mely személyes
adatokat, mely idépontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe;

a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitasa
kdzben torténd jogosulatlan megismerésének, masolasanak, modositasanak vagy
térlesenek megakadalyozasat;

azt, hogy Uzemzavar esetén az adatkezeldé rendszer helyreallithaté legyen,
valamint;

azt, hogy az adatkezel6 rendszer mikoddoéképes legyen, a miikddése soran fellépd
hibakrol jelentés készuljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
mikodtetésével se lehessen megvaltoztatni.

48. A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

a)

b)

Jogosultalan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedések:

o az adatokat csak az arra jogosultak ismerik meg, azokhoz mas nem fér hozza,
mas szamara fel nem tarhato;

o afolyamatos aktiv, kezelésben l1évd iratokhoz csak az illetékeseknek biztositott
a hozzaférés;

A dokumentumok fizikai védelme:

o Jol zarhat6, vagyonvedelmi és tlizjelzd berendezéssel ellatott helyiségben
torténod Orzes biztositasa;

o az adatkezelést végzd munkavallald a nap folyaman csak ugy hagyja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozékat
elzarja, vagy az irodat bezarja;

o az adatkezelést végz6 munkavallalé a munkavégzés befejeztével az altala
hasznalt papiralapt adathordozét elzarja

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerllnek, a

digitalisan tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza;

a személyes adatokat tartalmazé papir alapt dokumentumok megsemmisitese oly

modon  toérténik, hogy késébb semmilyen moédszerrel ne lehessen azok

adattartalmat visszaallitani (iratmegsemmisités);

a Tarsasag belsd vonatkoz6 szabalyzata ennek hianyaban az egyes adatkezelési

tevékenység kapcsan kiadott tajékoztatok elére meghatarozzak a papir alapu

dokumentumok tarolasanak idétartamat, valamint megsemmisitésének idejét, mely
idépontok jogszabalyi rendelkezésen, vagy az Adatkezeld altal hozott déntésen
alapulnak ésszhangban a GDPR rendelkezéseivel.

49. A szamitdgepen, illetve haldézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Adatkezeld az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

a)

Jogosultalan hozzaférés elleni védelmet biztosité intézkedések:

o az adatkezelés soran a munkavallalok els@sorban olyan eszkézdket vesznek
igénybe, melyek az Adatkezeld tulajdonat képezik, vagy azok folétt tulajdonosi
jogkdrrel megegyezd joggal bir az Adatkezel6;

o az Adatkezeld informatikai rendszerére kivilrél toérténd racsatlakozas
biztonsagosan, kizardlag felhasznaldénévvel és jelszéval lehetséges;
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50.

51.

52.

53.

54.

55.

HUNGARORING SFP Korlatolt Felel6sségii Tarsasag

o a szamitégépen talalhaté adatokhoz érvényes, személyre szél6, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb felhasznaldéi néwvel és jelszéval — lehet csak
hozzaférni, a jelszavak cseréjérél az Adatkezeld rendszeresen gondoskodik;

o amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt,
ugy az adat visszaallithatatlanul tériésre kerdl;

o a munkavallalok a munkavégzésikkel osszeflggésben kizardlag az
Adatkezel6é altal biztositott e-mail cimet jogosultak hasznalni (ezen cimet a
munkavallalék magancélra nem hasznalhatjak);

b) az adatallomanyok helyreallitasanak lehetéségét biztosito intézkedések:

o rendszeres biztonsagi mentés;

o a masolatok elkuldnitett, biztonsagos kezelése (tikrézés)

c) az Adatkezeld a személyes adatokat kezeld halézaton a virusvédelemrdl és
ttizfalvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

d) az adatallomanyok, illetve az azokat hordozé eszkdzok fizikai védelmérdl, ezen
belul a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kovetkeztében bekovetkezé karosodasok helyreallithatosagardl
(archivalas, tlzvédelem).

Az Adatkezel6 az adattovabbitasok soran kilonés figyelemmel jar el az adatbiztonsag
elvének biztositasa érdekében, és kizardlag olyan csatornan végez adattovabbitast,
mely biztonsagos.

Amennyiben a biztonsagi mentésbdl visszaallitas torténik, az Adatkezel6 gondoskodik
arrél, hogy toérolt, vagy helyesbitett személyes adat ne keriilhessen visszaallitasra.

Az Adatkezelé elektronikusan kezelt személyes adatokat kizarélag olyan esetben
nyomtat ki, amikor ez kifejezetten szikséges valamilyen jog gyakorlasahoz vagy
kotelezettseg teljesitéséhez.

Az Adatkezelé6 megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositasara, hogy alapértelmezés szerint kizarélag olyan személyes adatok kezelésére
keruljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabol sziksegesek. Ez
a kotelezettség vonatkozik a gylijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésik
mértékére, tarolasuk id6tartamara és hozzaférhetéségikre. Ezek az intézkedések
biztositjak, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes szemely
beavatkozasa nélkil ne véljanak hozzaférhetévé meghatarozatlan szamu személy
szamara.

Az Adatkezeld biztositja, hogy a személyes adatok kilonbdzé kategoriaihoz kizardlag
azokban a munkakérékben foglalkoztatott munkavallalok férnek hozza, akiknek a
munkakori feladata az adott személyes adatok kezeléséhez kapcsolodik. A
munkavallalok sajat jelszoval és felhasznaldi fiokkal rendelkeznek a szamitastechnikai
rendszerekhez, ezzel biztositva a jogosulatlan hozzaférés megel6zését. A személyes
adatokat tartalmazé papir alapu iratok tarolasa akként térténik, hogy az iratokhoz csak
azon munkavallalok férnek hozza, akik jogosultak a személyes adatok kezelésére.

A kulénbozd nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme
érdekében az Adatkezeld megfeleldé milszaki megoldassal biztositja, hogy a
nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve, ha azt jogszabaly lehetévé teszi — kdzvetlendl
ne legyenek dsszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

11.3. Az érintett

56.

57.

A jelen Szabdlyzat barmely természetes személy személyes adatainak a kezelése
esetén alkalmazando.

Az érintettek tobb kategoriaba sorolhatok, igy kilondsen az alabbiakba:
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58.
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a) anem természetes személyek természetes személy képviseldi, meghatalmazottai,
tulajdonosai, kapcsolattartéi;

b) munkaviszonyt |étrehozni kivan6 személy;

¢) munkavallalé;

d) a munkavallalé hozzatartozdja;

e) Adatkezelb szerzddéses lizleti partnerei;

f) Adatkezeld weboldalara, k6zésségi oldalaira latogatok;

g) érdeklédd, kdzérdek(i adatot igényld.

A Tarsasag gyermekek adatait tevékenységes soran alapvetéen nem kezel. A
munkavallalék gyermekei adatainak kezelésére a csaladi adokedvezmény és a
gyermekek utan jar6 pétszabadsag kapcsan kerll sor.

I1.4. Az elhunyt érintett adatainak kezelése

59.

60.

61.

62.

Az érintett halalat kdvetd 5 (6t) éven belll az elhaltat életében megilletd:

a) hozzaféréshez vald jogot;

b) helyesbitéshez valo jogot;

c) az adatkezelés korlatozasahoz vald jogot;

d) torléshez vald jogot és tiltakozashoz valé jogot;
az érintett altal arra Gigyintézési rendelkezéssel, illetve kézokiratban vagy teljes bizonyitd
erejli maganokiratban foglalt, a Tarsasag-nal mint adatkezelénél tett nyilatkozattal — ha
az érintett tébb nyilatkozatot tett, a késdbbi idépontban tett nyilatkozattal —
meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett az el6z6 pontban szerinti jognyilatkozatot, a Polgari Térvénykonyv
szerinti kdzeli hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult:
a) a helyesbitéshez és a tiltakozashoz vald, valamint
b) (ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés
célja az érintett haldldval megsziint) az adatkezelés korlatozasdhoz val6é és a
torléshez valo,
az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kovetd 5 (6t) éven
beltl. Az érintett jogainak e pont szerinti érvényesitésére az a kdzeli hozzatartoz6
jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

Az érintett jogait a fentiek szerint érvényesitd személy az érintett halalanak tényét és
idejét halotti anyakonyvi kivonattal vagy birdsagi hatarozattal, valamint sajat
személyazonossagat - és adott esetben kdzeli hozzatartozéi mindségét - kdzokirattal
koételes igazolni.

A Térsasag, mint Adatkezel6 kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Térvénykdnyv
szerinti kdzeli hozzatartozéjat a fentiek alapjan megtett intézkedésekrél, kivéve, ha azt
az érintett a Tarsasagnal, mint Adatkezeldnél tett nyilatkozataban megtiltotta.

[1.5. Az adatkezelés célja

63.

64.

65.

A személyes adatok kezelésere csak meghatarozott, egyérteim(i célbdl kertlthet sor, az
adatkezelést megelézéen egyértelmien szikséges meghatarozni a megvaldsitani
kivant adatkezelés céljat.

Ha az adatkezelés célja nem hatarozhaté meg, akkor az adatkezelésre nem kertlhet
SOr.

A jelen Szabdlyzat hatalya ala tartoz6 adatkezelések célja lehet kuléndsen:
a) az érintett személy (partner, munkavallald stb.) azonositasa, kapcsolattartas
biztositasa:
b) szerzédés megkdtése,
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66.

67.
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c) szerz8Bdés teljesitése;

d) a partner tevékenysége dijazasanak megfizetése;

e) peres eljarasok nyilvantartasa;

fy kovetelések érvényesitése;

g) kapcsolattartas, tajékoztatas nyujtasa;

h) koézérdek( adat kiadasa;

i) minden egyéb Adatkezeld altal folytatott tevékenység, amely soran személyes
adatok kezelése torténik.

Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak.

A Tarsasag csak jogszerl célokbol kezel személyes adatokat. Ennek biztositasa
erdekében a tervezett adatkezelés céljanak meghatarozasat kdvetden megvizsgalandd,
hogy az adatkezelés célja minden szempontbdl jogszerlinek mindsil-e. Ha az
adatkezelés célja nem jogszerl, akkor az adatkezelésre nem kertlhet sor. Az Uj
adatkezelés jogszertiségerd! ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld allaspontjat.

[1.6. Kezelhetd személyes adatok kbre

68.

69.

70.

71.

72.

73.

Az adatkezelés céljanak rogzitéset kdvetden pontosan, egyértelmien meghatarozanddk
a kezelni tervezett adatok.

Az adatok meghatarozasa utan szilkséges azok mindsitése, annak megallapitasa, hogy
az adott adat személyes adatnak mindsil-e vagy sem. Személyes adatnak mindstlnek
kuldndsen a kdvetkezdk: nev, szlletési név, anyja neve, lakcim, levelezési cim, szlletési
hely, szlletési id6, allampolgarsag, személyazonositd igazolvany (személyi igazolvany,
utlevél, jogositvany) szama, addazonosité jel, TAJ szam, telefonszam (vezetékes,
mobil), e-mail cim (munkahelyi, privat), fax szam, bankszamlaszam, alairas.

Ha a kezelni tervezett adat nem mindsil személyes adatnak, a kezelésére nem
vonatkoznak a jelen Szabalyzat rendelkezései.

Ha a kezelni tervezett adat személyes adatnak mindsill, megvizsgalando, hogy az adat
a) kllénleges adatnak mindsul-e;
b) a Tarsasag altal kezelhetd személyes adatnak mindsiil-e (ennek soran figyelembe
veendd, hogy egyes személyes adatokat nem, vagy csak kivételesen kezelhet a
Tarsasag).

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zbdésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos. Az ilyen adatokat akkor is
haladéktatanul téréini kell, ha ezeket az érintett erre vonatkozé felszélitas nélkil, maga
adta meg.

Ha a kezelni tervezett személyes adat a Tarsasag altal nem kezelhetd, az adatkezelésre
nem keriilhet sor.

[1.7. Az adatkezelés jogalapja

74.

A személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszerl, amennyiben

legalabb az alabbiak egyike teljesul:

a) az érintett hozzajarulasat adta szemeélyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;
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75.

76.

77.
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b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kéresére tdrténd
lépések megtételéhez szilkséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo unids, vagy nemzeti jogi kbtelezettseg
teljesitéséhez szilkséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szllkséges;

e) az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikseges;

fy az adatkezelés az Adatkezeld6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, killéndsen, ha az érintett gyermek
(érdekmerlegelési jogalap).

Amennyiben az Adatkezel6 az adatgyUjtés céljatél eltérd célbol kezel személyes adatot,
és az adatkezelés nem az érintett hozzajaruldasan vagy jogszabalyi rendelkezéesen
alapul, akkor az Adatkezelé az adatkezelés megkezdését megelézéen a kdvetkezbket
veszi figyelembe:

a) a személyes adatok gyUjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai
kozotti esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gyljtésének kortiményeit, kilénds tekintettel az érintettek és
az Adatkezeld kdzotti kapesolatokra;

c) a személyes adatok jellegét, kuléndsen pedig azt, hogy a személyes adatok
kulonleges kategériainak kezelésérd! van-e sz, illetve, hogy buntetdjogi felelésseg
megallapitasara és blincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérd! van-e
sz6;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kdvetkezményekkel jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;

e) megfelelé garanciak meglétét.

i A hozzajarulas, mint jogalap

Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul akkor az csak abban az esetben jogszer( ha,
az Adatkezelé a hozzajarulast ugy szerzi be, hogy késébb képes legyen annak
igazolasara, hogy az érintett a személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult, és
hozzajarulasa az akaratanak:

a) Onkéntes (az érintett szamara biztositva a valés vagy szabad valasztasi
lehetéségét, és azt, hogy a hozzajarulast megtagadhatja vagy visszavonhatja
anélkul, hogy ebbdl hatranya szarmazna);

b) konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulo,

c) egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerositest
féelreérthetetlentl kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
erintd szemelyes adatok kezeléséhez.

A fenti kritériumnak vald megfelelés érdekében az érintetti hozzajarulason alapuld
adatkezelést megelézéen az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja az adatkezelésre
vonatkozo — az érintetti kérelem teljesitésére vonatkozé szabalyzat és eljarasrendben
meghatarozottaknak megfeleléen — relevans tényekrél. A tajékoztatas tartalmanak a
jogszabalyi kovetelményeknek megfelelnek, nyelvezetének az érintett szamara
érthetbnek, vildagosnak és egyszer(inek kell lennie. Ennek hianyaban ugyanis az érintetti
hozzajarulas nem tekintheté megadottnak, hiszen ezen informaciok hianyaban érdemi
déntést nem tud hozni az adatai tekintetében.
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79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.
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A hozzdjarulas formaja irasbeli (ideértve az elektronikus Uton térténd megtetelt is) vagy
szobeli] nyilatkozat vagy a hozzajarulast félreérthetetienlll kifejezd cselekedet, igy
kalonésen ha az érintett az internetes honlap megtekintése soran bejeldl egy erre
vonatkozd négyzetet, az informacios tarsadalommal 06sszefuggd szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozé technikai beallitasokat hajt végre, valamint barmely
egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott 6sszefliggésben az érintett
hozzajarulasat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyertelmien jelzi. A
hallgatas, az el6re bejeldlt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsil hozzajarulasnak.

A hozzajarulas az ugyanazon adatkezelési cél vagy célok érdekében veégzett dsszes
adatkezelési tevékenységre kiterjed.

A hozzdjarulasi nyilatkozatnak — fuggetlentl annak megjelenési formajatol — teljesitenie
kell a kdvetkezd feltételeket:

a) legyen egyértelmd;
b) mas Ugyektdl elklldnithetd;
c) érhetd, vilagos, egyszeril nyelvezetd.

A fentiekre tekintettel, ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli szerzédésben, vagy
egyéb nyilatkozat keretében adja meg, amely mas tigyekre is vonatkozik, a hozzajarulas
iranti kérelmet ezektél a mas Ugyektdl egyérteimien megkllénbdztethetd médon kell
eléadni, érthetd és kdnnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel.

Ha az érintett hozzajarulasat elektronikus felkérést koévetéen adja meg, a felkérésnek
egyértelmiinek és tomoérnek kell lennie, és az nem gatolhatja szlkségtelenll azon
szolgaltatas igénybevételét, amely vonatkozasaban a hozzajarulast kerik.

A munkaltatdi adatkezelés a munkajogviszony természetébdl eredd ala-, félérendeltségi
viszonybol kévetkezéen hozzajarulason kivételesen, kizarélag akkor alapulhat, ha az
adatkezelési mulvelet természetébdl kdvetkezéen a munkavallalénak valdban van
lehetésége a hozzajarulas megtagadasara.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Az Adatkezeld errdl
az érintettet tajékoztatia a hozzajarulas megadasa elétt, valamint arrdl is, hogy
hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elotti
adatkezelés jogszer(iségét. Az Adatkezeld a hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan
egyszerlen teszi lehetévé, mint annak megadasat.

A Tarsasag a személyes adatkezeléshez torténd hozzajarulast tartalmazé nyilatkozatot
az adatkezelés idétartamaig 6érzi meg.

ii. Szerz6déses jogalap alkalmazasa

Az Adatkezelé megfelelé jogalappal rendelkezik az adatkezelésre vonatkozoban,
amennyiben az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az
érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésere
torténd lépések megtételéhez szilkseges.

E jogalap alkalmazandé tehat:

a) szerzOdéskotésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés,
ajanlatadas, szerzédéses feltételek egyeztetése), amennyiben azokra az erintett
kérésére keril sor, illetve

b) amennyiben érvényes és hatalyos szerzédésben az érintett az egyik fél es e
szerzédés teljesitéséhez szikséges az adatkezelés.
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A jogalapot szigoruan kell értelmezni, igy kizardlag akkor alkkalmazhatd, ha kdzvetlen és
objektiv kapcsolat all fenn az adatkezelés és a szerzddés teljesitése kozott. A jogalap a
szerzbédés megkotése elbtt elvégzett adatkezelésre, a szerzddéskotés elott
kapcsolatokra is kiterjed, feltéve, hogy arra nem a Tarsasag vagy egy harmadik személy,
hanem az érintett kezdeményezésére keril sor.

Nem alkalmazhaté ez a jogalap, ha az adatkezelés ténylegesen nem szerzédés
teljesitéséhez szikséges, igy kulondsen, ha az adatkezelésre a szerzédés
nemteljesitésével osszeflggésben kertl sor. Nem kerilhet sor ezen jogalapra alapitva
olyan adatok kezelésére sem, amely adatok a 74. e) pont alapjan is kezelhetok.

jil. Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése az adatkezelés jogalapja, amennyiben az adatkezelést
olyan térvény, énkormanyzati rendelet vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi aktusa irja eld,
amely meghatarozza a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhetéségét, az adatkezeldé személyét, valamint az adatkezeles
idétartamat vagy szilkségessége idészakos felUlvizsgalatat. Ez esetben az Adatkezeld
az adatkezelést el6iré konkrét jogszabalyhely megjeldlésével tajékoztatja az érintettet.

Amennyiben térvény vagy rendelet olyan jogi kotelezettséget ir el6, amelyet az
Adatkezeld csak a személyes adatok kezelésével tud teljesiteni, azonban a térvény nem
hatarozza meg az adatkezelés pontos koértlményeit, vagyis ezen jogszabalyi el6iras
esetében hianyoznak az Infotv. 5. § (3) bekezdése altal fent meghatarozott adatkezelési
korulmények, Ugy a Rendelet 6. cikk (1) c) pontja szerinti jogalap nem alkalmazhato.
Szintén nem ez a jogalap alkalmazand6, amennyiben a jogszabaly lehetdséget ad az
adatkezelésre, azonban arra nem kotelezi az adatkezelét és az Infotv. 5. § (3)
bekezdésében foglalt feltételek hianyoznak.

Ebben az esetben az adatkezelés jogalapjat az unids jog vagy a tagallami jog allapitja
meg. Az unids vagy tagallami jognak kézérdek( célt kell szolgalnia, és aranyosnak kell
lennie az elérni kivant jogszer(i céllal. Ebben az esetben nem all mérlegelési lehetdseg
a Tarsasag részére az adatkezelést illetéen, nem dontheti el, teljesiti-e a kdtelezettseget
vagy sem.

Ha a kételezd adatkezelés id6tartamat vagy szikségessége idészakos feltlvizsgalatat
torvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Eurépai Unio kdtelezd jogi aktusa nem
hatarozza meg, a Tarsasag mint adatkezelé az adatkezelés megkezdésétd! legalabb 3
(harom) évente felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy rendelkezese
alapjan eljaré Adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés
célianak megvaldsulasdhoz szikséges-e. Ezen felllvizsgalat kérulményeit és
eredményét a Tarsasag dokumentdlja, e dokumentaciét a felulvizsgalat elvégzését
kévetd 10 (tiz) évig megbrzi és azt a NAIH kérésére a NAIH rendelkezésére bocsatja.

A jogalap nem all fenn, ha a jogi kdtelezettséget szerzddes régziti.

iv. Jogos érdek, mint jogalap

Jelen Szabalyzat 74. f) szerint kerllhet sor az adatkezelésre, ha az adatkezelés az
Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szllkségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés megkezdése elétt az Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet végez annak
megallapitasara, hogy az Adatkezel6 jogos érdeke mennyiben érinti hatranyosan az
érintettek jogait és szabadsagait.
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Ha a Tarsasag altal tervezett adatkezelés jogalapja valészinUsithetéen a Tarsasag jogos
érdeke, akkor az érdekmérlegelést az e célra esetenként Iétrehozott, az
érdekmérlegelés lefolytatasanak és eredményének dokumentalasanak megtérténtéig
m(kédé Erdekmérlegelési Bizottsag végzi el amelynek tagja legalabb:

a) a Tarsasag altal tervezett adatkezelést megvaldsitdo szakmai terllet vezetéje altal
kijelolt szemely (amennyiben a Tarsasagon belill az adott adatkezeléssel érintett
tevékenyseget 6nalld szervezeti egység végzi), vagy a tervezett adatkezelést
ténylegesen végz6é munkatars;

b) az adatvédelmi tisztviseld;

¢) az ugyvezetd.

A Tarsasag altal tervezett adatkezelést megvaldsité szakmai terllet vezetéje
(amennyiben a Tarsasagon beltl az adott adatkezeléssel érintett tevékenységet 6nalld
szervezeti egyseg végzi), vagy a tervezett adatkezelést ténylegesen végzé munkatars
elbézetesen tajékoztatast ad a tervezett adatkezelésrdl az adatvédelmi tisztviseld
szdmara, amely dént az Erdekmérlegelési Bizottsag létrehozasardl. A létrehozandd
testllet donteseit szétdbbséggel hozza, szavazategyenléség esetén az lgyvezetd dént
az érdekmérlegelés eredmeényérél. A szakmai terllet vezetdje jeldli ki a bizottsag nem
adatvédelmi tisztvisel6 tagjat, ennek hianyaban a tervezett adatkezelést ténylegesen
végz6 munkatars vesz azon részt.

Az érdekmérlegelést a Tarsasag jogos érdekén alapuld adatkezelés megkezdését
megelbzden kotelezé elvégezni, a jogszabalyi eléirasoknak, és a jelen Szabalyzatban
megfeleléen, amelyet az adatvédelmi tisztviseld hagy jova.

A Tarsasag jogos erdekére alapitott adatkezelés megkezdésére nem kerlilhet sor, ha az
erdekmérlegelés nem kertlt lefolytatasra.

Az Erdekmérlegelési Bizottsag az érdekmérlegelés lefolytatasat, annak eredményét
részletesen, irdsban kételes dokumentalni, az érdekmérlegelés valamennyi Iépésére
Kiterve. Az érdekmérlegelési teszt részletes irasbeli dokumentalasa nem sziikséges
akkor, ha az adatkezelést jogszabaly teszi lehetévé.

A Tarsasag jogos érdekére alapitott adatkezelés csak akkor kezdheté meg, ha az
Erdekmérlegelési Bizottsag az érdekmérlegelés lefolytatasat kovetéen megallapitotta,
hogy a Tarsasag jogos érdeke jogalapot teremt az adatkezelésre és a Tarsasag érdekei
elsGbbseget élveznek az érintett érdekeivel, alapveté jogaival és szabadsagaival
szemben.

Ha az Erdekmérlegelési Bizottsag az erdekmérlegelés lefolytatasat kovetéen
egyértelmiien nem tud allast foglalni abban a kérdésben, hogy a Tarsasag jogos érdeke
jogalapot teremt-e az adatkezelésre, megfontolhatja, hogy allasfoglalas beszerzése
eérdekeben megkeresi a NAIH-ot.

A tesztben az Adatkezeld;

megvizsgalja, hogy valdban sziikséges-e az adatkezelés;

meghatarozza a sajat, vagy a harmadik személy jogos érdekét;

meghatarozza az érintettek védendd érdekeit;

meghatarozza az érintett érdekeinek védelme érdekében tett intézkedéseket,
biztositékokat

e) Osszeveti a sajat maga és az érintettek jogos érdekeit,

f) megallapitja, hogy az adatkezelés végezhett-e jogszerlen.

o O T o
A W

Az adatvedelmi erdekmeérlegeles folyamataban az alabbi |épések kulonithetdk el:
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11.8.

105

106.

107.

11.9.
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l.  |épés: az adatkezelés céljanak meghatarozasa

Il lepés: az adatkezelés célja jogszerliségének vizsgalata
lll.  lepés: a kezelni tervezett adat meghatarozasa, minésitése
IV.  lépés: az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata

V.  |épés: az adatkezelés akadalyanak azonositasa

VI.  lépés: a Tarsasag adatkezeléshez fliz6d6 érdekének meghatarozasa
VII.  lépes: a Tarsasag érdeke jogszerlségének megallapitasa
VIIl.  lepés: a Tarsasag altali adatkezelés sziikségességének, elkerlilhetetlenségének
a vizsgalata

IX.  Iépés: a Tarsasag érdekének értékelése
X.  lépés: az adatkezelés érintettekre gyakorolt hatasanak értékelése

XI.  |épés: ideiglenes mérlegelés
XH.  lépés: a Tarsasag altal alkalmazott kiegészitd biztositékok
Xl |épés: végleges mérlegelés

XIV.  Iépés: atlathatésag biztositasa

XV.  lépés: az érdekmérlegelési teszt megismétiése
Az érintett személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogat és személyiségi jogait - ha térvény
kivételt nem tesz - az adatkezeléshez f(iz6d6 mas érdekek - ideértve a kdzérdek( adatok
nyilvanossagat is - nem sérthetik, illetve korlatozhatjak.

Az adatkezelés tartalma

. A Tarsasag adatkezelési tevékenysége magaban foglalja a személyes adatokon és az

adatéllomanyokon végzett mlveleteket, igy kllonésen a gylijtést, a rogzitést, a
rendszerezést, a tagolast, a tarolast, az atalakitast, a megvaltoztatast, a lekérdezést, a
betekintést, a felhasznalast, a kdzlést tovabbitas, terjesztés vagy egyéb maodon torténd
hozzaferhetbévé tétel utjan, az 6sszehangolast, az Gsszekapcsolast, a korlatozast, a
térlést, a megsemmisités.

Az adatkezelés korlatozasa esetén a Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatokon
tovabbi adatkezelési mdlveleteket ne végezzenek el és azokat ne lehessen
megvaltoztatni. Az adatkezelés korlatozasa esetén sor kertlhet kiulénésen a szdban
forgd szemeélyes adatoknak:

a) egy masik adatkezeld rendszerbe torténd ideiglenes athelyezésére,

b) a felhasznalok szamara vald hozzaférhetéségiiknek a megsziintetésére,

¢) a honlaprol térténd ideiglenes eltavolitasara.

Szamitastechnikai, tavkdzlési eszkdzok és programok helyességének ellendrzésére, a
felhasznaldk betanitasara, illetve oktatasi célra valés személyes adatokat felhasznalni
nem lehet. Informatikai (funkcionalis, integracios) tesztkérnyezetekben gondoskodni kell
arrdl, hogy az éles rendszerben kezelt személyes adatok és a tesztkornyezetben
hasznalt €s anonimizalt adatok kdzotti kapcsolat technikai Uton ne legyen visszaallithato.
Informatikai tesztkdrnyezetekben (funkcionalis, integracidés) a személyes adatok
anonimizalas nelkuli fethasznalasa fészabaly szerint tilos. Ez aldl kivételt tenni kizaroélag
akkor lehetséges, ha enélkil a tesztelés kivitelezhetetlen vagy megvalodsithatatlan lenne.
Ebben az esetben azonban kockazat elfogaddi nyilatkozat sziikséges az érintett (izleti
terllet vezet6jétdl, ennek hianyaban az Ugyvezetdtdl. Ekkor is torekedni kell azonban a
személyes adatok minimalis felhasznalasara, illetve lehetdség szerint ezeket nem valds
adatokkal kell helyettesiteni vagy valamilyen mdédon maszkolni, csonkolni, vagy mas
modon anonimizalni szukséges, egyuttal gondoskodni kell arrél, hogy az éles
rendszerben kezelt személyes adatok és a tesztkdrnyezetben hasznalt (anonim) adatok
kozotti kapesolat lehetdség szerint technikai Uton ne legyen visszaallithatd.

Az adatkezelés iddtartama
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Szemelyes adatok csak az adatkezelés céljainak eléréséhez szilkséges ideig kezelhetdk
az érintettek azonositasat lehetévé tevdé médon.

A Tarsasag a rendelkezésére all6 személyes adatokat a killénbézd adatkezelési
célokhoz és jogalapokhoz igazoddan — jogszabalyi el6iras esetén ennek megfeleléen —
Orzi meg, majd — kildnésen ha nyilvanvald, hogy az adatok felhasznalasara a jévében
nem kerdl sor, az adatkezelés célja megszlint az adatokat az érintett és a Tarsasag
erdekeinek figyelembe vételével torli, vagy — ha erre lehetésége van — anonimizalja.

A megbrzési idd lehet kildnésen:

a) az erintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzajaruld nyilatkozat
visszavonasaig tarto idd,

b) a Tarsasagjogos érdekékén alapuld adatkezelés esetén az adatkezeléshez f(izé6d6
erdek, illetve az adatkezelés céljanak megszinése, vagy az érintettnek az
adatkezeléssel szembeni sikeres tiltakozasa altal behatarolt idétartam,

c) a Tarsasag és az érintett kozotti szerzédéses jogviszony megsz(inését kévetden
az elévilési idd végeig tartd id6 (kivéve, ha jogszabaly ettdl eltéréen rendelkezik),

d) jogszabalyon alapuld kételezd adatkezelés esetén a vonatkozé jogszabalyban
eléirt hataridé lejarta, igy példaul az addzassal 6sszefiggben 5 (6t) év, a
szamvitellel 6sszefliggésben fészabaly szerint 8 (nyolc) év.

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges
id6tartamra korlatozddjon, a Tarsasag torlési vagy rendszeres fellilvizsgalati hataridéket
allapit meg.

11.110. Az adatkezelés megszintetése, a személyes adatok toriése, megsemmisitése

112.

113.

114.

115.

Ha az Tarsasag altal végzett adatkezelés célia megvaldsult, a kezelt adatokra a
Tarsasagnak mar nincs sziksége, jogszabalyi elbiras vagy hatoségi, illetve birdsagi
dontés alapjan vagy mas okbdl az adott személyes adat kezelését meg kell sziintetni,
az adatokat téroIni vagy megsemmisiteni kell.

Az adatok informatikai modszerrel térténd tarolasi modjat gy kell megvalasztani, hogy
azok torlése — az esetleg elterd torlési hataridore is tekintettel — az adattériési hataridd
lejartakor, illetve ha az egyéb okbol szlkséges, elvégezhetd legyen. A személyes adatot
oly médon kell téréini, hogy az adat felismerhetetlenné valjék és helyreallitasara tobbé
ne legyen maod, a torlés visszaallithatatlan és ellenérizhetd legyen.

A papir alapt adathordozdkat iratmegsemmisité segitségével, vagy kiilsé,
iratmegsemmisitésre szakosodott vallalkozd igénybevételével kell a személyes
adatoktol  megfosztani.  Elektronikus  adathordozok  (merevlemezek, optikai
adathordozdk, magneses adathordozék, nyomtatok, multifunkciés gépek hattértarai,
flash (NAND) adathordozok, SIM kartyak, mobileszkdzok, telefonok, PDA-k, tablet-ek,
laptopok, stb.) esetében az elektronikus adathordozok selejtezésére vonatkozo
szabalyok szerint kell gondoskodni a fizikai megsemmisitésrél, illetve szikség szerint
elbzetesen az adatoknak a biztonsagos és visszaallithatatlan torlésérél. Az
adathordozdk megsemmisitését ellendrizni, dokumentalni kell, valamint a
dokumentacidét a vonatkozé szabalyzat rendelkezései szerint kell visszakereshetd
moédon megdbrizni, illetve selejtezni. Jelen Szabalyzat vonatkozasaban az Elektronikus
adathordozdkon szerepl6 személyes adatok selejtezésének modja az adatot tartalmazo
dokumentum telies torlése, illetve ha az iratkezelési, vagy selejtezési jogszabalyi
rendelkezések miatt ez nem teheté meg, akkor a személyes adatok oly modon térténd
felismerhetetienné tétele, hogy azok tobbé ne legyenek helyreallithatdak.

Az adattorlesi kotelezettség nem teljesitheté énmagaban az alnevesitéssel, mivel az
alnevesitett személyes adatokat a kés6bbiekben tovabbi informacié felhasznalasaval
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.12

HUNGARORING SFP Korlatolt Felel6sségli Tarsasag

valamely természetes személlyel kapcsolatba lehet hozni, s igy azokat azonosithatd
természetes személyre vonatkozé adatnak kell tekinteni.

A fizikai adattoriéssel teljesitésre kerll az adattoriési kotelezettség. Ekkor megtdrténik
az adatok fizikai torlése, a rekord tényleges torlésével vagy a térlendd adat fizikai
felUlirasaval (pl. , X" karaktereknek a megfelelé mezébe beirasaval)

A logikai adattérlés akkor fogadhato el, ha a megoldas ténylegesen a személyes adat
felismerhetetlenségének biztositasat és az ismételt felhasznalds megakadalyozasat
eredményezi.

Nem fogadhato el az a torlési méd, amely még logikai torlésnek sem tekinthetd, a torolt
adatok halvanyan, de egyértelmlen olvashatéan megjelennek a felilleten, s az
informatikai rendszerben tovabbra is szerepel az adat, az tovabbra is lathatd,
megismerheté formaban létezik az adatbazisban - a torlés ezen technikajaval az
adatkezelés nem sz(inik meg.

Személyes adatok klldnleges kategdridjanak kezelése

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggyo6zédésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése kizarblag abban az esetben
jogszer(, ha az alabbiak kozll legalabb egy feltétel teljestl:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy
tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez,

b) az adatkezelés az Adatkezelének vagy az érintetinek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozé jogi eldirasokbdl fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szlikséges;

c) azadatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvikeptelensége
folytan nem képes a hozzajarulasat megadni;

d) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

e) az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesiteséhez, Iilletve
védelméhez szikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi
feladatkdrikben jarnak el;

f)y az adatkezelés jelentés kozérdek miatt szikséges, unids jog vagy nemzeti jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

g) az adatkezelés megel6z6 egészséglgyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbol,
a munkavallald6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis
felallitasa, egészségugyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve
egészséglgyi vagy szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében
szUkséges, unidés vagy tagallami jog alapjan;

h) az adatkezelés a kézérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl szikséges olyan unidés vagy nemzeti jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a szemelyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat és az érintett alapvetd jogainak es
érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir elb.

Az érintett jogai érvényesilésének biztositasa
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120. A Tarsasag biztositja az érintetteket a személyes adataik Tarsasag altali kezelésével
kapcsolatos alabbi jogainak érvényesilését, a jogok gyakorlasa soran egyuttmikddve
az érintettekkel.

a) tajékoztatashoz valé jog (Személyes adatok kezelésérdl, helyesbitéserdl,
torlésérdl, az adatkezelés korlatozasarol tajékoztatott cimzettekrdl);

b) hozzaférési jog;

¢) helyesbitéshez valo jog;

d) torléshez vald jog;

e) elfeledtetéshez vald jog;

f) korlatozashoz valé jog;

g) adathordozhatdésaghoz valo jog;

h) tiltakozashoz val¢ jog;

i) jogorvoslathoz valo jog.

121. A Tarsasag az érintett jogai érvényesilésének elbsegitése érdekében megfeleld
mUszaki és szervezési intezkedéseket tesz, igy kulénosen:

a) az érintett részére nyujtandd barmely értesitést és tajékoztatast térekszik kdnnyen
hozzaférheté és olvashatd formaban, lényegre tord, vildagos és kozérthetben
megfogalmazott tartalommal teljesiteni, és

b) az érintett altal benyujtott, az 6t megilleté jogosultsagok érvényesitésére iranyuld
kérelmet a jogszabalyban meghatarozott hataridé tiszteletben tartasaval, a kérelem
benyujtasatél szamitott legrovidebb id6 alatt birdlja el, s dontéseérdl az érintettet
irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus
uton értesiti.

122. Ha az érintett az 6t megilletd jogok gyakorlasaval 6sszefliggésben megkeresi a
Tarsasagot, akkor az érintetti jogok ervényre juttatasanak eljarasrendjérél szol6 és az
Tarsasagnal hatalyba 1évd szabalyzat rendelkezései az alkalmazandoéak.

lll. AZ ADATKEZELES RESZTVEVOI
I11.1. Az adatkezelés szervezetrendszere

123. Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban a kovetkezék vesznek reszt:
a) ugyvezetd
b) adatvédelmi tisztvisel®

i. Az ligyvezetd

124. Az Adatkezeld vezetdje az Ugyvezetd. Az lgyvezetd az Adatkezel6é adatvédelmi
teveékenységeével kapcsolatban:

a) felel az Adatkezel® adatkezelésenek jogszerlsegéért;

b) az Adatkezel6é sajatossagainak figyelembevételével belsé szabalyzatban
meghatarozza és kialakitja az adatvédelemre vonatkoz6 belsé szabalyokat, belsd
szabaly- és eljaras rendszereket;

c) kinevezi a Tarsasag adatvédelmi tisztvisel6jet, és az adatvédelmi tisztviseld neveét
és elérhetéségét bejelenti a NAIH-nak (Adatvédelmi Tisztviseld Bejelentd Rendszer
- NEMZETI ADATVEDELMI ES INFORMACIOSZABADSAG HATOSAG (naih.hu));

d) felel az érintettek jogszabalyokban meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
szikséges feltételek biztositasaert;

e) felel az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok védelméhez sziilkséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasaert;

f) felel az erintetti kérelmek teljesitéséért;
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g) képviseli az Adatkezel6t a kiilsé szervektdl és személyektdl érkezd, az Adatkezeld
személyes adatokat érint6 adatkezelésével Osszeflggd megkeresések
tekintetében;

h) felel az adatkezelésre iranyulé ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok
vagy jogszabalysértd korulmények megszintetéséért, a személyi felelésség
megallapitasahoz szilkséges eljaras kezdeményezeséért, illetve lefolytatasaért;

i) biztositja, hogy az Adatkezel6 kizardlag olyan Adatfeldolgozék szolgaltatasait
vegye igénybe, amelyek a személyes adatok kezelését a hatalyos jogszabalyok
tiszteletben tartasaval végzik;

j) Kialakitia az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefliggd tevékenységre
vonatkozé feladat- és hataskérdket és kijeldli a személyes adatok kezelésére
vonatkozo jogosultsagokat és ellenérzi ezek betartasat,

K) adatkezelést érintden iranyitja és utasitja az Adatkezeld szervezeti egységeinek
vezetdit (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti egységekre bontottan térténik
a munkavégzés), vagy munkavallaléit;

) az Adatkezel6nél 1évd szervezeti egységek (amennyiben a Tarsasagon belll
szervezeti egységekre bontottan térténik a munkavégzés), vagy munkavallalék
munkajat ugy szervezi meg, hogy a személyes adatok kezelésében csak azok a
munkavallalok vegyenek részt, akiknek az a feladataik ellatasahoz szikséges,
illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok részére ne legyenek
hozzaférheték, megismerhetdk, megvaltoztathatok, megsemmisitheték;

m) elrendeli a munkavallalok adatvédelmi oktatasat;

n) felel az adattérlésre megallapitott hatariddk megfeleléségéért, illetve a hataridék
leelteltével az adatokat torléséért;

o) felel nyilvantartasok valos adattartalmaért és naprakészen tartasaért.

ii. Adatvédelmi tisztviseld

A Tarsasag adatvédelmi tisztviselét megbizasi szerzddés, vagy munkaszerzédés
keretében foglalkoztathat.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatkérében (feladatai ellatasa) 6nallo alairasi joggal
rendelkezik. Akadalyoztatasa esetén az (gyvezeté rendelkezik aldirdsi joggal az
adatvédelmi tisztviseld nevében.

A Tarsasag kell6 idében bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes
adatok vedelmét érintd dontés elbkészitésébe, tovabba biztositia az adatvédelmi
tisztvisel6 szamara mindazon feltételeket, jogosultsagokat és eréforrasokat, tovabba
hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és informaciékhoz, amelyek az adatvédelmi
tisztviseld altal ellatand6 feladatok végrehajtasahoz, valamint az adatvédelmi tisztvisel
szakmai ismereteinek naprakészen tartasahoz szikségesek.

A Tarsasag tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaban, biztositja
szamara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, a személyes
adatokhoz és az adatkezelési miuveletekhez valé hozzaféréshez, valamint az
adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintl ismereteinek fenntartasahoz szilkségesek.

A Tarsasag biztositja az adatvédelmi tisztviseld fuggetlenségét, igy klldéndsen azaltal,
hogy adatvédelmi feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitél nem fogadhat
el.

A Tarsasag az adatvedelmi tisztvisel6t feladatai ellatasaval Osszefluggésben a
szerz8dest nem mondhatja fel és szankcidval nem sujthatja.

Az adatvedelmi tisztvisel6, adatvédelmi, illetve a vonatkozd szabalyzatokban szamara
meghatarozott feladatok ellatasat illetdéen, kdzvetlenil a Tarsasag Ugyvezetdjének
tartozik felel6sseggel.
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132. Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviseléhoz fordulhatnak.

133. Az adatvédelmi tisztviselé jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszlnését
kévetben is titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban
tudomasara jutott személyes adatot, min8sitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak
és hivatas gyakorlasahoz kététt titoknak mindsuilé adatot, valamint minden olyan adatot,
tényt vagy kértlmenyt, amelyet az 6t alkalmazé Tarsasag nem koteles térvény elbirasai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni.

134. Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat azzal, hogy biztositani kell, hogy a
Tarsasag szamara végzett feladatokbél ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

135. Az adatvédelmi tisztviseld egyebek kozott a kévetkezé feladatokat latja el:

a) aszemeélyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogi el6irasokrél naprakész tajékoztatast
nyujt és azok érvényesitésének maédjaival kapcsolatban tanacsot ad a Tarsasag és
az altala foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzd személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzési terv szerint, illetve ad hoc ellendrzés
keretében ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eléirasok, igy
kuléndsen a jogszabalyok és belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesllését, ennek keretei kozoétt az egyes adatkezelési miiveletekhez
kapcsolédo egyértelm(i feladatmeghatarozas, az adatkezelési miveletekben
kozrem(ikod6é  foglalkoztatottak  adatvédelmi ismereteinek  bdvitése és
tudatossagndvelése, valamint a rendszeres idékézénként lefolytatando vizsgalatok
megvalodsulasat;

c) elGsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kuléndsen kivizsgalja az
érintettek  panaszait és kezdeményezi az adatkezelénél, illetve az
Adatfeldolgozénal a panasz orvoslasahoz szilkséges intézkedések megtételét,

d) elvégzi a Tarsasagnal hatalyban Iévé Adatvédelmi hatasvizsgalati szabalyzatnak
megfeleléen az adatvédelmi hatasvizsgalatot:;

e) egyuttmikodik az adatkezelés jogszer(iségével kapcsolatos  eljarasok
lefolytatasara jogosult szervekkel és személyekkel, igy kulonésen az
adatkezeléssel Osszefuggd Ugyekben - ideértve az elézetes konzultaciot is -
kapcsolattartd pontként szolgal a felugyeleti hatdsag felé, valamint adott esetben
barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele:

f) a felugyeleti hatésdgot értesiti az adatvédelmi incidensrél (Adatvédelmi
Incidensbejelenté Rendszer - Adatvédelmi Tisztviseld Bejelenté Rendszer -
NEMZETI ADATVEDELMI ES INFORMACIOSZABADSAG HATOSAG (naih.hu)):

g) kézrem(lkodik a Tarsasag adatvédelemre vonatkozd belsd szabalyzataink, belsd
szabaly- és eljaras rendszereinek megalkotasaban, médositasaban:

h) ha a kotelez6 adatkezelés idétartamat vagy szilkségessége idészakos
felllvizsgalatat torvény, helyi énkorméanyzat rendelete vagy az Eurépai Unio
kételezd jogi aktusa nem hatarozza meg, az jelen Szabalyzat hatalybalépésétol
szamitott legalabb 3 (harom) évente feltlvizsgalja, hogy a Téarsasag altal kezelt
személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz szlikséges-
€,

i) felel az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres
felllvizsgalataért, valamint az ahhoz szilkséges feltételek biztositasaért:

j) felel az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fuggvényében elézetes
konzultacio kezdeményezéséért a NAIH-nal:

k) felel az adatvédelmiincidensek nyilvantartasaért, ajogszabalyi feltételek fennallasa
esetén a NAIH részére hataridében torténd bejelentéséért, valamint az adatvédelmi
incidenssel érintettek tajékoztatasaért;

) az egyes érintett szakteruletek (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti
egysegekre bontottan térténik a munkavégzés), vagy adatkezelési tevékenységet
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ellatd munkavallalok altal adott tajékoztatas alapjan biztositja a jelen Szabalyzat
altal el6irt nyilvantartasok megfeleld vezetését, illetve azok valds adattartalmat és
naprakészen tartasat

m) felel az Infotv. VI/B. Fejezet szerint a NAIH részére benyljtandd éves
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérdl;

n) felel a kdzadatoknak a Tarsasag honlapjan térténd kozétételéért.

136. Az adatvédelmi tisztviselé feladatait az adatkezelési miveletekhez fiz6dé kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokérére, koériliményére és
celjara is tekintettel végzi.

137. Az adatvédelmi tisztvisel$ altal kért adatot, informaciot az adatvédelmi tisztviselé altal
megjelélt hataridbben és moédon kell az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére
bocsatani.

ifi. A szervezeti eqységek vezetdi

(amennyiben a Tarsasagon belul nem szervezeti egységekre bontottan térténik a
munkaveégzés, a Szabalyzat jelen részében meghatarozott rendelkezéseket az adatkezelési
tevékenységet ellatd munkavallaldkra kell alkalmazni a sziikséges eltérések mellett)

138. Az Adatkezel6 meghatarozott szervezeti egységeinek vezetéi felelések az iranyitasuk
ala tartoz6 egységek adatkezelésének jogszer(iségéért. Az adott szervezeti egység
vezetbje az adatkezelési tevékenységek sajatossagainak figyelembevételével az
ugyvezetd utasitasai alapjan meghatdrozza az adott egységben az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 6sszefliggé tevékenységre vonatkozé
feladat-és hataskoroket.

139. Aszervezeti egységek vezetdi — az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egység tekintetében
— az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) szemelyes adatkezelési vizsgalatot rendelhetnek el;
b) kételesek az érintetti kérelmeket az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani — az
Ugyvezetd egyidejli tajékoztatasa mellett — és a teljesitésben kézremiikddni;

) tovabbitjak az adatvédelmi tisztvisel6 részére - az Ugyvezetd egyidejl
tajekoztatasa mellett — a kiilsé szervektdl és személyektél hozzajuk érkezd
kérelmeket;

d) kotelesek a szakterlletiket érinté adatkezeléssel kapcsolatos minden olyan
informaciot kell6 idében megadni a nyilvantartasok vezetésére kijeldlt személy(ek)
részére, amely a jelen Szabalyzat szerinti nyilvantartasok megfelelé vezetéséhez
szikségesek (az atadott informaciok teljeskor(iségéért, azok valosag tartamaért és
kelld id6ben torténd szolgaltatasaért teljeskor feleldsséggel tartoznak);

e) az (gyvezetd utasitasai szerint feleldsek az adatkezelésre iranyuld ellenérzés
soran esetlegesen feltart hianyossagok, vagy jogszabalysértdé kérilmények
megszuntetéséert, a személyi felelésség megallapitasahoz szikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért.

140. Az Ugyvezetd 124. pont |) alpontja szerinti dontésének végrehajtasaban kézremikodik,
és az iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egység munkajat Ggy szervezi meg, hogy a
szemeélyes adatok kezelésében csak azok a munkavallalék vegyenek részt, akiknek az
a feladataik ellatasahoz szikséges, illetve hogy a személyes adatok arra jogosulatlanok
réeszere ne legyenek  hozzaférheték, megismerhetdk, megvaltoztathatok,
megsemmisithetok.

iv. Az adatkezelésben részt vevé munkavallalo
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A munkavallal6 a tevékenységének ellatasa soran gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan
személy ne tekinthessen be az altala a feladatkorének ellatasa soran kezelt személyes
adatokba, tovabba gondoskodik arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy
térténjen, hogy jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathato, megsemmisithetd.

A munkavallald a feladatkorén belll felelés az adatok kezeléséért, megvaltoztatasaért,
torléséeért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az adatok pontos és
kdvethetd dokumentalasaért, valamint a nyilvantartasok vezetéséért és naprakészen
tartasaért. Tevékenysége soran amennyiben szikséges, az adatkezelési miveletet
megelézbéen koteles egyeztetni a szervezeti egység vezetéjével (amennyiben a
Tarsasagon belul szervezeti egységekre bontottan térténik a munkavégzés), vagy az
tgyvezetdvel.

A munkavallalo kezeli és megérzi a feladatai, illetve munkakore ellatasa soran birtokaba
kerult adatokat, azok tovabbitasara csak jogszabaly felhatalmazasa, vagy a szervezeti
egység vezetdjének (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti egységekre bontottan
torténik a munkavégzés), vagy az Ugyvezetének az utasitdsa alapjan jogosult, a jelen
Szabalyzatban foglaltak maradéktalan betartasa mellett.

A munkavallal6é tovabba a Munka Térvénykonyvérdl szold 2012. évi l. térvény 8. § (4)
bekezdéseben foglaltak szerint kételes a munkaja soran tudomasara jutott dzleti titkot
megdrizni. Ezen tdlmenden sem koézdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely
munkakére betdltésével 6sszefliggésben jutott a tudomasara, és amelynek kézlése az
Adatkezelbre vagy mas személyre hatranyos kévetkezménnyel jarhat. A titoktartds nem
terjed ki a kozérdekld adatok nyilvanossagara és a kézérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozg, tdrvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.

A munkavallaldo az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot haladéktalanul
jelenti a szervezeti egység vezetdje (amennyiben a Tarsasagon belil szervezeti
egységekre bontottan térténik a munkavégzés), vagy Ugyvezetdje felé es szikség
esetén részt vesz annak megszintetésében.

A munkavallald6 a tevékenysége soran betartia az adatkezelésre vonatkozo
jogszabalyokat, valamint a jelen a Szabalyzatban foglalt rendelkezéseket.

A munkavallalé a személyes adatok kezelését az Adatkezel6 altal kijelolt technikai
eszkdzokdn és az Adatkezeld altal meghatarozott szoftverekkel végzi. Egyeb hardverek
es szoftverek haszndlata kizarélag az lUgyvezetének elézetes, irasbeli engedélyével
lehetséges.

A munkavallalo személyes adatot tartalmazd adatallomanyt kizarélag biztonsagos
csatornan jogosult tovabbitani. Amennyiben a hasznalni kivant kommunikacioés csatorna
biztonsaganak medgfelelésége feldl kétséguk merll fel, az adattovabbitast megelézéen
koteles a szervezeti egység vezetdjének (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti
egységekre bontottan torténik a munkavégzés), vagy Ugyvezetdjének utasitasat kérni.

A munkavallalo jelszavas védelmet hasznal valamennyi személyes, vagy Uzleti adat
kezelésére hasznalt eszkdz esetében.

Amennyiben lehetséges, az érintettel torténé kommunikacié soran adategyeztetést kell
végezni, feltéve, hogy a kommunikacids csatorna megfelelé biztonsagu.

A munkavallalé részt vesz az Adatkezeld altal szervezett adatvédelmi oktatason.

A munkavallalé a szervezeti egység vezet6jét (amennyiben a Tarsasagon belll
szervezeti egységekre bontottan toérténik a munkavégzés), vagy Ugyvezetdjét
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tajékoztatja minden olyan eseményrdl, mely esetben &t jogszerltlen adatkezelésre
kértek fel, utasitottak, illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen
adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.

Koézos adatkezelés

Amennyiben az Adatkezel6 a feladatkérébe tartozé adatkezelés céljait és eszkdzeit mas
Adatkezelbvel koézésen hatarozza meg (a tovabbiakban egylttesen:  kozds
adatkezel6k™), ugy az kdzés adatkezelésnek mindsil. A kézbs adatkezeldk a kdzds
adatkezeles megkezdése el6tt megallapodast kétnek, amelyben atlathatd médon
meghatarozzak az adatvédelmi jogszabalyok altal eldirt kodtelezettségek teljesitéséért
fennalld, kulondsen az érintett jogainak gyakorlasaval és adatkezelésrél toérténd
tajékoztatasaval kapcsolatos feladataikkal 6sszefiiggd felelésségik megosztasat,
kivéve, ha a feleldsség megosztasa jogszabalyban rendezett.

A megallapodasban sziikség esetén kapcsolattartot jeléinek ki az érintettek szamara.

A megallapodas lényegét — a kozbs adatkezeldk kozoétti megallapodasban
meghatarozottak szerint — az érintettek rendelkezésére kell bocsatani.

Az érintett a megdllapodas feltételeitdl fuggetlenul mindegyik adatkezeld
vonatkozasaban és mindegyik adatkezel6vel szemben gyakorolhatja a jogszabalyok
szerinti jogait. A jogok biztositasa kapcsan a kézds adatkezeld szervek egyuttmiikédni
kotelesek.

A Tarsasag és a masik adatkezelé kozotti megallapodasban a fentiekre figyelemmel
meg kell hatarozni kiléndsen:

a) az adatkezelés céljat;

b) a kezelendd adatok korét;

¢) az adatkezelés idétartamat;

d) a kozos adatkezelésben érintett egyes adatkezelék altal végzendd adatkezelési
miveleteket (hozzajarul6 nyilatkozatok felvétele, a felvett adatok tarolasa);

e) az egyes adatkezel6k feladatait az érintettek részére nydjtandd adatkezelési
tajekoztatas teljesitese korében;

f) az egyes adatkezeldk feladatait az érintettek jogai érvényre juttatasa koérében, az
esetleges jogellenes adatkezelés kdvetkezményei viselésének szabalyait;

g) az alkalmazandé adatbiztonsagi intézkedéseket;

h) az adatvédelmi incidens veszélye vagy bekdvetkezése esetén kévetendd eljaras
szabalyait;

i) az érintettek szamara kijeldlhetd kapcsolattartd kijeldlésének szabalyait, kijeldlés
esetén a kapcsolattartd személye, elérhetésége, a kapcsolattartd személye
modositasanak szabalyait;

J) a kozds adatkezelbk kozotti megallapodasrél az  érintettek rendelkezésére
bocsatando dsszefoglalot.

I11.3. Az Adatfeldolgozd

1568.

1569.

Amennyiben egy természetes vagy jogi szemely tevékenységének ellatasa soran mas
személy megbizasa alapjan és nevében végez barmilyen adatkezelési mUveletet, Ugy a
megbizott e mlvelet(ek) és az atadott adatok tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja
szerinti Adatfeldolgozonak mindsull, illetve az Infotv. 3. § 17. pontja szerinti
adatfeldolgozast végez.

i. Adatfeldolgozd megbizasa az Adatkezeld altal

Az Adatkezeld a Rendelet 28. cikk szerinti tartalommal Adatfeldolgozoi szerzédést kot
azzal a természetes vagy jogi személlyel, amely az Adatkezel6 nevében, az Adatkezeld
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megbizasa és utasitasa alapjan személyes adatot kezel. Az Adatfeldolgozé kizardlag az
Adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan jarhat el, az adatkezelést érinté érdemi déntést
nem hozhat. Ha az Adatfeldolgoz6 tulterjeszkedik a megbizas terjedelmén, igy
kaléndsen, ha a megbizastol eltérd (akar sajat) célbol adatot kezel, (gy a tulterjeszkedés
tekinteteben 6nalld adatkezeldvé valik.

160. Az adatfeldolgozasi szerzédés legalabb az alabbi kérdéseket tisztazza:

a) az adatkezelési célokat, amelyek eléréséhez az Adatkezel6 az Adatfeldolgozo
szolgaltatasait igénybe veszi;

b) az Adatfeldolgozo altal ellatott Adatkezel6i tevékenység;

c) az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat;

d) az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa;

e) az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategériai;

f) az Adatkezel6 jogai és kotelezettségei;

g) az Adatfeldolgozd jogai és kotelezettségei.

161. Az Adatkezel6é csak olyan Adatfeldolgozoval két szerz6dést adatfeldolgozéi feladatra,
amely szerz6désben vallalja, hogy:

a) A személyes adatokat kizarélag az Adatkezel6 irdsbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleertve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi
szervezet szamara vald tovabbitasat is — kivéve akkor, ha az adatkezelést az
Adatfeldolgozéra alkalmazandé uniés vagy tagallami jog irja elé, amely esetben
errdl a jogi elbirasrél az Adatfeldolgozé a Tarsasagot az adatkezelést megel6zéen
értesiti, kivéve, ha a Tarsasag értesitését az adott jogszabaly fontos kézérdekbd!
tiltja. Az Adatfeldolgozé haladéktalanul kételes tajékoztatni a Tarsasagot ha ugy
véli, hogy annak valamely utasitasa sérti a tagallami vagy unidés adatvédelmi
rendelkezéseket.

b) Biztositja, hogy az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapuld megfelelé
titoktartasi kotelezettség alatt alinak.

c) Meghozza a Rendelet 32. cikk szerinti adathiztonsagi intézkedéseket, igy
megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében,
hogy az adatkezelés természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtozé valdszinliségl és sUlyossagu kockazata mértékének megfeleld szint(
adatbiztonsagot garantalja.

d) Adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkil
tovabbi Adatfeldolgozét nem vesz igénybe.

e) Az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelels technikai és szervezési
intezkedesekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintettek jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd
kérelmek megvalaszolasa tekintetében.

f) Segiti a Tarsasagot egyeb, az adatkezeléssel kapcsolatos kételezettségeinek
teliesitesében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgozo
rendelkezeésére allo informacidkat.

g) Adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban

késedelem nélkil értesiti az Adatkezel6t és egyuttmikodik az adatvédelmiincidens
kezelésében;
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h) Az adatfeldolgozasi szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetéen az Adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az Adatkezelének,
valamint a személyes adatokrol készllt masolatokat ezzel egyidében
megsemmisiti vagy torli;

i) Lehetbve teszi és elbsegiti, hogy az Adatkezeld, vagy az altala megbizott mas
ellendr ellenérizhesse (auditokat, illetve abban beleértendd helyszini vizsgalatoka
keretében) az adatvédelmi szabalyok megvaldsulasat.

J)  Vezeti a Rendelet 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

A 160., valamint a 161. pontban foglaltakon tul a Tarsasag és az Adatfeldolgozd kozott
kotott adatfeldolgozoi szerzédésben rendelkezni kell tovabba az alabbiakrol:

a) az Adatfeldolgozé kételes indokolatlan késedelem nélkil értesiteni a Tarsasagot,
ha valamely érintett:

o azzal kereste meg, hogy élni kivan hozzaférési, helyesbitési, torlesi, az
adatkezelés korlatozasaval kapcsolatos vagy hordozhatésaghoz valé jogaval,

o az adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések megsértését sérelmezd
kifogassal fordul hozza,

b) az Adatfeldolgoz6 kételes indokolatlan késedelem nélkil értesiteni a Tarsasagot,
ha valamely adatvédelmi felligyeleti hatésag (NAIH) vagy barmely mas hatésag,
birésag a Tarsasag adatkezelési tevékenységét érinté megkereséssel fordult
hozza;

c) az Adatfeldolgoz6 kételes egylttmUikddni a Tarsasaggal az érintett vagy a hatdsag,
birbsag megkeresésének megvalaszolasa érdekében;

d) az Adatfeldolgoz6 koteles segitséget nyujtani a Tarsasag részére a Tarsasag
adatkezelés biztonsaga, az adatvédelmi incidens adatvédelmi feligyeleti
hatésagnak torténd bejelentése (https://www.naih.hu/adatvedelmi-
incidensbejelent--rendszer.html), az adatvédelmi hatasvizsgalat és az elézetes
konzultacio kapcsan fennalld kotelezettségeinek teljesitésében, figyelembe véve
az adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgozo rendelkezésére allo informaciokat,

e) a segitségnyujtas keretében az Adatfeldolgozé koteles kiléndsen a Tarsasag
utasitasa szerint:

o személyes adatok kezeléseérdl tajékoztatast adni az érintett részére,

o az adatkezelés targyat képezd, az Adatfeldolgozé birtokaban leévé személyes
adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatani,

o aszemélyes adatot helyesbiteni vagy térdini.

Az adatfeldolgozasra kotott szerzddést irasba kell foglalni.

Az adatfeldolgozas megkezdéesét megelézéen az Adatkezeld meggydzédik arrdl, hogy
az Adatfeldolgozd a mindennapi tevékenysége soran az adatvedelem megfeleld
szintjéhez szlikséges technikai és szervezési intézkedéseket megtette.

Az Adatfeldolgozénak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit az Ugyvezetd hatarozza meg. Az Adatkezelé nevében utasitasi joggal
az Ugyvezetd, vagy az altala kijeldlt személy rendelkezik az Adatfeldolgozé tekintetében.
Az utasitasi joggal felruhazott munkavallalé felel az altala adott utasitasok
jogszerliségéért.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a személyes adatokat
felhasznal6 Uzleti tevékenységben érdekelt.

Az Adatfeldolgoz6 a Tarsasag el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos
felhatalmazasa nélkll tovabbi Adatfeldolgozot nem vehet igénybe. Az altalanos irasbeli
felhatalmazas esetén az Adatfeldolgozd tajékoztatia a Tarsasagot minden olyan
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tervezett valtozasrél, amely tovabbi Adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét
érinti, ezzel biztositva lehetéséget a Tarsasagnak arra, hogy ezekkel a véltoztatasokkal
szemben kifogast emeljen.

A Tarsasag visszavonhat barmilyen jovahagyast, amely valamely konkrét tovabbi
Adatfeldolgoz6 (alvallalkozd) igénybevételével kapcsolatos. A Tarsasag a
visszavonassal egyidejlleg ismerteti az adatfeldolgozéval a visszavonas indokat.

ii. Adatfeldolgozasi tevékenység végzése az Adatkezeld altal

Amennyiben az Adatkezeld tevékenységének ellatasa soran mas (jogi) személy
nevében, annak megbizasa alapjan végez barmilyen adatkezelési tevékenységet, ugy
az Adatkezel a megbizott mlvelet(ek) tekintetében a Rendelet 4. cikk 8. pontja szerinti
Adatfeldolgozénak mindsul, illetve az Infotv. 3. § 17. pontja szerinti adatfeldolgozast
végez.

Az adatfeldolgozas tényére tekintettel az Adatkezelé a megbizéval a jelen Szabalyzat
[11.3.i. pontjaban emlitett adatfeldolgozoéi szerzédést kot.

Az Adatkezel8t megbizé jogosult és kdteles irasbeli utasitast adni az Adatkezelének az
adatfeldolgozassal kapcsolatban. Az utasitas jogszerliségéert a megbizé felel. Az
Adatkezel6 kizarélag ezen utasitas alapjan lathatja el adatfeldolgozéi tevékenységét, az
adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, az adatkezelés celjanak
meghatarozasara vagy az adatok eltérd célbdl térténd felhasznalasara az Adatkezeld
nem jogosult.

11l.4. Adattovabbitas

172.

173.

174.

175.

176.

A Tarsasag torekszik arra, hogy az adattovabbitast, illetve a tovabbitott adatok
mennyiségét, kezelésének és felhasznalasanak lehetséges céljait, kezelésének
lehetséges idbtartamat, tovabbitasanak lehetséges cimzettjeit korlatozza.

A Tarsasag az adattovabbitassal egyidejlileg az adatatvevét nyilatkoztatja arrél, hogy az
adatatvevd az atvett és érintettre vonatkozd személyes adatokat az alkalmazott
adatkezelési korlatozasnak megfeleld terjedelemben és modon kezeli-e, illetve az
érintett jogait az adatkezelési korlatozasnak megfelelden biztositja-e, valamint
kotelezettségvallalasat igényli, hogy amennyiben ez valamely okbdl fontossa valik a
Tarsasag szamara, ugy az adatatvevd kOIon is tajékoztatja a Tarsasagot az atvett
személyes adatok kezelésérdl, felhasznalasardl.

i. EGT-allamba torténd adattovabbitas

Az EGT-allamba térténd adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha az adattovabbitasra
Magyarorszag tertletén ker(lt volna sor.

Adattovabbitasnak min6sil a szemeélyes adat meghatarozott harmadik személy szamara
térténd hozzaférhetdvé tétele. A harmadik személy az Adatkezeldn, az érintetten és az
esetlegesen igénybe vett adatfeldolgozdn kivil minden mas személy és szervezet, aki
6nalld adatkezeldnek minésul és nem allnak fenn az adatkezelés tekintetében a kézds
adatkezelés feltételei.

Az Adatkezel6 ellendrzi a kezelésében levd személyes adat tovabbitasat megel6zben,
hogy az adattovabbitas feltételei az adott személyes adat tekintetében fennallnak-e, igy
kulénosen, hogy az igényelt adat tekintetében adatkezelének mindsul-e, hogy az adat
tovabbitasra rendelkezik-e megfeleld jogalappal tovabba, hogy az a célhoz kotéttség
elvének az adattovabbitas megfelel-e.
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Az adattovabbitas feltételei fennalldsanak ellenérzése az adattovabbitast végzo
munkavallalé kotelessége. Az adatfeldolgozasra iranyulé adatatadas a fentiek
ertelmében nem mindsil adattovabbitasnak.

A harmadik személy vagy szerv altal benyujtott adattovabbitasi kérelem elbiralasa - a
térvényben koételezden eldirt adattovabbitas esetét kivéve — az igyvezetd hataskorébe
tartozik. Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

a) az adattovabbitast kérd minden kétséget kizaré azonositasahoz szikséges
adatokat;

b) az adattovabbitas céljat, jogalapjat (az alapul szolgalé térvényi rendelkezés pontos
megjeldlését);

¢) a kert adatok kérének pontos meghatarozasat;

d) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az Adatkezeld nyilvantartast vezet az adattovabbitasairdl, amely nyilvantartas
vezetésevel kapcsolatos szabalyokat a jelen Szabalyzat V. fejezete tartalmazza.

Amennyiben az adattovabbitast nem lehet jogszerlen teljesiteni, vagy az igény
elbiralasahoz sziikséges informacidkat az igényld a felkérést kovetéen sem jeldlte meg,
az adattovabbitast meg kell tagadni. Az adattovabbitas megtagadasarél — annak
indokolasaval egyltt — irasban kell értesiteni az igénylét.

Az adattovabbitas torténhet kérelem alapjan egyedi adatszolgaltatassal, illetleg -
térvény ilyen tartalmu rendelkezése vagy erre vonatkozd megdllapodas alapjan -
kézvetlen hozzaférés biztositasaval.

ii. EGT-allamon kiviili orszagban (harmadik orszag) vagy nemzetkézi szervezet
torténd adattovabbitas

Olyan személyes adatok tovabbitasara — ideértve a személyes adatok harmadik
orszagbol egy tovabbi harmadik orszagba torténd Gjboli tovabbitasat is —, amelyeket
harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasukat kdvetéen
adatkezelésnek vetnek ala vagy szandékoznak alavetni, csak abban az esetben keriilhet
sor, ha az Adatkezel6 teljesiti — tdbbek kozoétt - a Rendelet V. fejezetében régzitett alabbi
feltételeket.

a) Adattovabbitas megfeleléségi hatarozat alapjan

Az Adatkezel6 elsdkent azt vizsgalja meg, hogy az Eurdpai Bizottsag hozott-e
megfeleléseégi hatarozatot az adott orszag vonatkozasaban. Személyes adatok
harmadik orszagba térténd tovabbitasara tovabbi engedély beszerzése nélkil sor
kerulhet, ha a Bizottsag megallapitotta, hogy a harmadik orszag, a harmadik orszag
valamely terllete, illetve egy, vagy tobb meghatarozott agazata megfelelé védelmi
szintet biztosit.

b) Adattovabbitas megfelelé garanciak mellett

Amennyiben nincs medfeleléségi hatarozat, az adatok tovabbithatok, ha megfeleld
garanciakat nyujt az Adatkezel6 és az érintettek szdmara érvényesithetd jogok és
hatékony jogorvoslati lehetéségek alinak rendelkezésre.

A felligyeleti hatésag kulén engedélye nélkil megfelelé garancidkat az alabbiak
jelenthetik:

i.  koézhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozotti, jogilag kételezd
erejd, kikényszerithetd jogi eszkoz;
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ii. koételezd erejl vallalati szabalyok;

iii.  vizsgalobizottsagi eljarassal 6sszhangban elfogadott altalanos adatvédelmi
kikbtések;

iv.  jovahagyott magatartasi kédex a harmadik orszagbeli adatkezelé vagy
Adatfeldolgozé arra vonatkozo, kotelezé erejli és kikényszerithet6
kételezettségvallalasaval egyitt, hogy alkalmazza a megfelel6 — ideértve az
erintettek jogaira vonatkozo6 — garanciakat;

v.  jovahagyott tanusitasi mechanizmus a harmadik orszagbeli adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozé arra vonatkozo, kotelezé erejli és kikényszeritheté
kételezettségvallalasaval egyutt, hogy alkalmazza a megfelelé garanciakat,
ideértve az érintettek jogait illetéen is.

Az Adatkezel6 a fentiiii. pont szerinti esetben mind adatkezelé-adatkezel6 kdz6tti, mind
pedig adatkezelb-adatfeldolgozd kozoétti adattovabbitas esetén az Eurdpai Unid
illetékes szerve altal meghatarozott modellszerzédések valamelyikének hasznalataval
tovabbit személyes adatot.

Vallalkozascsoporton vagy a kdzds gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok
ugyanazon csoportjan bellli szervezetekhez iranyuld nemzetkézi adattovabbitdsok
soran lehetdség van a hatosag altal jovahagyott kételezé erejli vallalati szabalyok
alkalmazasara, mely a fenti ii. pont szerint megfeleld garanciat jelent az
adattovabbitashoz.

A fellgyeleti hatésag engedélyével megfelelé garancidkként klllondsen az alabbiak is
szolgalhatnak:

i. az adatkezeld vagy Adatfeldolgozd és a harmadik orszagbeli vagy a
nemzetkdzi szervezeten belllli adatkezeld, Adatfeldolgozd vagy a személyes
adatok cimzettje k6zott létrejott szerz6déses rendelkezések; vagy

ii. kozhatalmi vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek kozott létrejott,
kdzigazgatasi megallapodasba beillesztendd rendelkezések, koztuk az
érintettek ervenyesithetd és tényleges jogaira vonatkozo rendelkezések.

c) Kulénés helyzetben biztositott eltérések

Megfelelésegi hatarozat, illetve megfeleld garanciak hianydban a személyes adatok
harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet részére torténé tovabbitasara, vagy
tdbbszori tovabbitasara csak az alabbi feltételek legalabb egyikének teljeslilése esetén
kerllhet sor:

i. az erintett kifejezetten hozzajarulasat adta a tervezett tovabbitashoz azt
kdvetden, hogy tajékoztattak az adattovabbitasbdl eredé — a megfeleléségi
hatarozat és a megfeleld garanciak hianyabol fakadé - esetleges
kockazatokrdl;

i. az adattovabbitas az érintett és az adatkezeld kozotti szerzddés
teljesitéséhez, vagy az érintett kérésére hozott, szerzédést megelézé
intézkedések végrehajtasahoz szikséges;

iil.  az adattovabbitas az adatkezeld és valamely mas természetes vagy jogi
szemely kozotti, az érintett érdekét szolgald szerzédés megkotéséhez vagy
teljesitésehez sziikséges;

iv.  az adattovabbitas fontos kdzérdekbdl sziikséges;

v. az adattovabbitas jogi igények elbterjesztése, érvényesitése és védelme
miatt szlkséges;

vi. az adattovabbitas az érintett vagy valamely mas személy létfontossagu
erdekeinek vedelme miatt szlkséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag
képtelen a hozzajarulds megadasara;
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vii.  atovabbitott adatok olyan nyilvantartasbol szarmaznak, amely az uniés vagy
a tagallamijog értelmében a nyilvanossag tajékoztatasat szolgalja, és amely
vagy altalaban a nyilvanossag, vagy az ezzel kapcsolatos jogos érdekét
igazol6 barmely személy szamara betekintés céljabol hozzaférhetd, de csak
ha az unids vagy tagallami jog altal a betekintésre megallapitott feltételek az
adott kulénleges esetben teljesiinek.

IV. AZ ADATKEZELESERT VALO FELELOSSEG

IV.1. Az Adatkezeld feleldésséqe

183.

184.

Az Adatkezeld felelésséggel tartozik a személyes adatok kezeléséért.

A birésagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett az
Adatkezeld, illetve - az Adatfeldolgoz6 tevékenységi korébe tartozéd adatkezelési
mUveletekkel 6sszeflggésben - az Adatfeldolgozé ellen az adatvédelmi hatésaghoz,
vagy birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy az Europai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezelik.

IV.2. A munkavallald felel6ssége

185.

186.

A munkavallalé munkajogi, polgari jogi és blntetdjogi felelésséggel tartozik a munkaja
soran vegzett adatkezelési muiveletek jogszerliségéért és a Szabalyzatban foglaltak
betartasaért.

Vétkes kotelezettségszegésnek mindsil amennyiben a munkavallalé nem tartja be a
Szabalyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabalyokban
foglalt kotelezettségeit.

V. A NYILVANTARTASOK VEZETESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

187

188.

189.

190.

191.

A Tarsasag biztositja, hogy a személyes adatok nyilvantartasanak modja és
adattartalma a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak megfeleljen.

A Tarsasag gondoskodik az eltéré célu adatkezelések megfeleld, logikai és szikség
szerinti fizikai elktlonitéserol.

A Tarsasag az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartdsok adathordozoinak kuldnbdzdségébdl adodo jellemzok figyelembe
vételével kezeli. A jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és
a papiralapu nyilvantartasok esetében egyarant érvényesuinek.

A Tarsasag a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és
egyeb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a nyilvantartasokban
szerepld adatokat csak azok a munkavallaldk, és egyeéb, a Tarsasag érdekkorében eljaré
személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakorik, feladatuk ellatasa érdekében
szilkségiik van.

A Tarsasag a nyilvantartasokhoz valé hozzaférést az adatbiztonsag kévetelményének
érvényesillése mellett biztositja azon adatfeldolgozoként koézrem(ikédd harmadik
szemelyek részére, akik a Tarsasag szamara olyan szolgaltatast nyujtanak, amely az
adatok kezelésevel dsszefligg.
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192. A Térsasag elektronikus nyilvantartasai megfelelnek az  adatbiztonsag
kovetelményeinek, biztositjak, hogy az adatokhoz csak célhoz kotétten, csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségik van.

V.1. Adatvagyon-leltar

193. Az Adatkezeld a Rendelet 30. cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet az altala
vegzett adatkezelési tevékenységekrdl (adatvagyon-leltar), amely tartalmazza az
Adatkezeld valamennyi adatkezelési céljat és folyamatat, valamint azok legfontosabb
jellemzéit.

194. Az adatvagyon leltar az egyes adatkezelési mlveletek kapcsan az alabbiakat
tartalmazza:

a) adatkezelési cél;

b) kezelt személyes adatok kategoriai;

¢) érintettek kategériai;

d) cimzettek;

e) adatkezelés idétartama;

f) harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasra
vonatkozd informaciok;

g) egyéb megjegyzések.

195. Amennyiben az Adatkezeld adatfeldolgozasi tevékenységet végez, Ugy a Rendelet 30.
cikkének megfeleléen nyilvantartast vezet a megbizéi nevében végzett adatkezelési
tevékenységekrdl, mely a kdvetkez6 informaciodkat tartalmazza:

a) minden olyan adatkezeld neve és elérhetéségei, amelynek, vagy akinek a nevében
az Adatfeldolgozdkent az Adatkezeld eljar, tovabba — ha van ilyen — a megbizé
adatkezelbk képviseldinek, valamint az adatvédelmi tisztviseldinek a neve és
elérhetdségei;

b) az egyes Adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategériai;

c) harmadik orszagba vagy nemzetktzi szervezet részére torténd tovabbitasra
vonatkozd informaciék;

d) adatfeldolgozasi szerzédések megkotésének ideje;

e) adatbiztonsagi intézkedések;

f) egyéb megjegyzések.

196. A Téarsasag megkeresés alapjan a felugyeleti hatésag részére rendelkezésére bocsatja
a nyilvantartast.

V.2. Tovabbi nyilvantartasok

197. Az Adatkezelé nyilvantartast vezet az adattovabbitasairdl, az igénybe vett
Adatfeldolgozokrél, az érintetti jogok gyakorlasarél, valamint az adatvédelmi
incidensekrél.

198. Az Adatkezelé az adattovabbitas jogszerliségének ellenérzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabdl adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

a) az altala kezelt személyes adatok tovabbitasanak idépontjat,

b) az adattovabbitas céljat és cimzettjét;

c) a tovabbitott személyes adatok kdrének és érintettieinek meghatarozasat;

d) az adattovabbitas médjat, csatornajat; az adatot tovabbitd személy megnevezését,
valamint

e) az adatkezelést elbir6 jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
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Az Adatkezelé nyilvantartast vezet az Adatfeldolgozoirdl, amely nyilvantartas
tartalmazza az adatfeldolgozas alabbi jellemzéit:

a) azon adatkezelési cél, melyben az Adatfeldolgozé kézrem(ikodik;

b) Adatfeldolgozé adatai;

c) feldolgozasra keriilé adatok kére;

d) adatok kezelésének jellemzdi;

e) az Adatfeldolgozé igénybe vesz-e tovabbi Adatfeldolgozét, ha igen, ennek adatai.

Az érintetti jogok gyakorlasara, illetve az ahhoz kapcsolodo kérelmek teljesitésére
vonatkozd nyilvantartas a kovetkez6ket tartalmazza:

a) érintett személyére vonatkozo adatok;

b) azonositasa megtértént, vagy sem;

c) kérelem targya (gyakorolt jog megnevezése);

d) kerelem beérkezésének idépontja;

e) kérelem teljesitésének a hatarideje;

f) kerelem elbterjesztésének mddja, csatorndja;

g) a kérelem alapjan tett intézkedések;

h) kérelem teljesitésének az idépontja;

i) akérelem alapjan tett intézkedésekrol szol6 tajékoztatas az érintett részére torténé
megadasanak iddpontja.

Amennyiben az erintett kérelme a személyes adatai tériésére iranyult, ugy a 201. pont
szerinti nyilvantartas a) alpontja toérlésre kerul.

Az Adatkezelé nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd fontosabb tényeket, korlilményeket az aldbbiak szerint:

a) bekovetkezés idépontja;

b) bejelentési hataridd;

c) serilés jellege;

d) incidens tipusa;

e) incidens leirasa;

f) incidens hatasa az érintettekre;

g) érintettek szama;

h) érintettek kategoriai;

i) érintett személyes adatok kére, szama;

j) incidens kévetkezmenyei;

k) incidens kdvetkezményeinek orvoslasara tett intézkedések;
[) érintettek tajékoztatasa megtértént-e, és ha igen, mikor;
m) egyéb megjegyzések.

V.3. Nyilvantartasok vezetése

203.

204.

205.

206.

A jelen Szabalyzat hatalyba lépésekor hatalyos nyilvantartasokat a Szabalyzat XI.
fejezete tartalmazza.

A nyilvantartasok valds adattartalmaert és naprakészen tartasaért az tigyvezett felel6s.
A nyilvantartasokat az Ugyvezetd utasitasa alapjan, a jelen Szabalyzatban
meghatarozott adatbiztonsagi szabalyok szerint papiralapon és/vagy elektronikus

formaban kell vezetni.

Az egyes erintett szakterlletek (amennyiben a Tarsasagon belul szervezeti egységekre
bontottan térténik a munkavegzés), vagy a tenyleges adatkezelést végzé munkavallalé
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altal adott tajékoztatas alapjan a nyilvantartasok vezetése és naprakészen tartasa az
adatvédelmi tisztvisel feladata.

A nyilvantartdsok valds adattartamanak és naprakészen tartasanak ellendrzése az
adatvédelmi tisztvisel6 feladata

A munkavallalok az érintett szakteruleti vezetokdn (amennyiben a Tarsasagon belll
szervezeti egységekre bontottan torténik a munkavégzés) keresztil, vagy kozvetlenll
kotelesek a nyilvantartas vezetésére megbizott(ak)at haladéktalanul értesiteni minden
olyan esetben, amikor munkajuk soran a nyilvantartas adattartalmanak valtozasat érinté
esemény merl fel.

VI. AZ ADATVEDELMI INCIDENS

VI.1. Adatvédelmi incidens bekdvetkezése

209.

Az adatbiztonsag sérllese, illetve az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok véletlen
vagy jogellenes megsemmisilése, elvesztése, mddosulasa, jogosulatlan tovabbitasa
vagy nyilvanossagra hozatala, tovabba az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés (a
tovabbiakban: adatvédelmi incidens) bekovetkezése, vagy bekévetkezés gyanujanak
fennallasa esetén az Adatkezeld, illetve az Adatkezeld altal kezelt személyes adatokat
barmely jogviszony alapjan kezelé személy koteles az Adatkezel6 altal meghatarozott
adatvedelmi incidens bekdvetkezése esetén kévetendé jelen Szabalyzat X. fejezetében
nevesitett vonatkozé belsé eljarasrendi szabalyzat szerint eljarni.

VIl. HATASVIZSGALAT

VII.1. Hatasvizsgalat lefolytatasa

210.

211.

212.

213.

Amennyiben az Adatkezeld altal tervezett valamely adatkezelés — figyelemmel annak
jellegére, hatékorére, kérulményeire és céljaira —, valoszinUsithetéen magas kockazattal
jar természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld az
adatkezelest megel6zbéen hatasvizsgalatot folytat le, amely esetén kovetendd jelen
Szabalyzat X. fejezetében nevesitett vonatkozd belsé eljarasrendi szabalyzat szerint
eljarni.

A hatasvizsgalatot kildnésen az alabbi esetekben kell lefolytatni:

a) az adatkezeles a természetes személyekre vonatkoz6 egyes személyes jellemzok
olyan modszeres és Kkiterjedt értékelésére iranyul, amely automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a természetes
szemely tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érinté déntések éplilnek;

b) jelen Szabalyzat Il.11. pontjaban emlitett személyes adatok ktlonleges kategériai,
vagy az érintettre vonatkozd buntetdjogi felelésseg megallapitasara vonatkozd
hatarozatokra es blincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szamban
térténd kezelése; vagy

c) nyilvanos helyek nagymértekl, modszeres megdfigyelése.

A fenti eseteken tul hatasvizsgalatot kell lefolytatni tovabba a NAIH altal meghatarozott
tovabbi adatkezelési mlveletek esetében.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb:
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a) a tervezett adatkezelési mlveletek modszeres leirasara és az adatkezelés
celjainak ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni
kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mlveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

¢) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes
adatok védelmét és az e rendelettel valdo 6sszhang igazolasat szolgald, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat,
biztonsagi intézkedéseket €s mechanizmusokat.

214. Az Adatkezeld adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy a kdzérdek védelmének
vagy az adatkezelési mlveletek biztonsaganak sérelme nélkll — kikéri az érintettek vagy
kepviseldik véleményét a tervezett adatkezelésrél.

215. Ha az adatvedelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezeld altal
a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézben az Adatkezeld konzultal a
felugyeleti hatéséaggal.

216. Az adatkezeld szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
szemelyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfeleléen torténik-e.

VIll. A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOK

VIIl.1. Az egyes adatkezelési célok és tevékenyséqgek jellemzéi; Ulj adatkezelési célok vaqgy
folyamatok bevezetése

217. Az egyes, az Adatkezelénél fennalld adatkezelési célokhoz kapcsolddd adatkezelési
folyamatok részletes szabalyait az Adatkezeld altal nyilvanossagra hozott adatkezelési
tajekoztatok hatérozzak meg. Az Adatkezelé az egyes adatkezelési célokhoz
kapcsolodd adatkezelési tevékenységeit az adatkezelési tajékoztatdiban irtak szerint
végzi.

218. Az egyes adatkezelési folyamatok kapcsan elkészitett adatkezelési tajékoztaték — a
szikseges jovahagyasok beszerzését kdvetden — a jogosult altali alairast és az adott
adatkezeles sajatossagainak megfeleld modon toértént nyilvanossagra hozatalat
kévetden minden tovabbi intézkedés, vagy rendelkezés nélkil kihirdetettnek
mindsliinek. A hatalyos adatkezelési tajékoztatokrol az Adatkezeld a V. fejezetben
meghatarozottak szerint nyilvantartast vezet.

219. Uj adatkezelési folyamat bevezetését, vagy meglévé adatkezelési folyamat
megvaltoztatasat kizarolag az Ugyvezetd rendelheti el.

220. Azon munkavallalo, akinek a munkakdrét érintd feladat teljesitéséhez kapcsoldédoan Uj
adatkezelesi folyamat bevezetesére vonatkozd igény merlll fel, kételes ezt jelezni a
szervezeti egyseg vezetdjének (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti egységekre
bontottan tdrténik a munkavégzes), aki azt jelzi az adatvédelmi tisztviselének az
tgyvezetd egyidejli tajékoztatasa mellett. Amennyiben a Tarsasagon belil a
munkavégzés nem tagozédik szervezeti egységekre, akkor a munkavallalé kozvetlendl
tajekoztatja az adatvédelmi tisztviselének az ugyvezetd egyidejl tajékoztatasa mellett.

221. Azon munkavallalé, akinek a munkakorét érintd adatkezelési folyamat
megvaltoztatasara vonatkozd igény merll fel, kételes ezt jelezni a szervezeti egység
vezetdjenek (amennyiben a Tarsasagon belll szervezeti egységekre bontottan torténik
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a munkavégzés), aki azt jelzi az adatvédelmi tisztviselének az Ugyvezetd egyideju
tajékoztatasa mellett. Amennyiben a Tarsasagon belll a munkavégzés nem tagozodik
szervezeti egységekre, akkor a munkavallalo kézvetlenll tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviseldbnek az Ugyvezetd egyidejli tajekoztatasa mellett.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésére vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasara
akkor keril sor, ha az nem tkézik a Szabalyzat el6irasaiba.

Uj adatkezelési folyamat bevezetése vagy adatkezelés folyamatok megvaltoztatasa elétt
szlUkséges meghatarozni az adatkezelés fontosabb jellemzdi, igy els6sorban:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adott cél mas adatkezelési mlvelettel elérheté-e;

c) az adatkezelés jogalapjat;

d) az érintettek korét;

e) az érintettekre vonatkozé adatok koéréet;

fy az adatok forrasat;

g) az adatok kezelésének idétartamat;

h) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a
harmadik orszagokba iranyul6é adattovabbitasokat is;

i) az Adatkezels, valamint az Adatfeldolgoz6 nevét és cimét, a tényleges
adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét és az Adatfeldolgozonak az
adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenyseget;

j) az alkalmazott adatfeldolgozasi technoldgia jellegét.

Uj adatkezelési folyamat bevezetésekor, vagy mar meglévd adatkezelési folyamat
megvaltoztatasakor az Ugyvezetd gondoskodik a személyes adatok kezelésére
vonatkozo6 szerzddések, nyilvantartasok, szabalyzatok aktualizalasarél €s arrél, hogy a
modositott, aktualizalt adatvédelemmel kapcsolatos dokumentumokat az illetékes
személyek megismerjék. Jelen pont szerinti tevékenységet igazolhatdé modon
dokumentalni kell.

IX. JOGORVOSLAT

IX.1. Az érintettek jogorvoslathoz vald joga

225.

226.

Az érintett barmilyen, a személyes adatai kezelésével kapcsolatos kérdéssel,
észrevétellel, kérelemmel, panasszal az Adatkezel6hoz fordulhat az egyes adatkezelési
tevékenységek kapcsan kiadott tajékoztatoban megjelélt e-mail cimen, vagy postai uton,
illetve személyesen az Adatkezel® mindenkori székhelyén. llyen esetben az Adatkezel6
az ugyet legfeljebb 30 (harminc) napon belll kivizsgalja, és tajekoztatja az érintettet a
vizsgalat eredményérol.

Az el6z6 pontban rogzitetteken felil a NAIH-nal az Adatkezelével szemben barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall, illetve,
hogy a tajékoztatashoz, hozzaféréshez, helyesbitéshez, korlatozashoz, torléshez,
jogorvoslathoz vald jogainak érvényesitését az Adatkezeld korldtozza, vagy ezen
jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitia. A bejelentést az alabbi
elérhetésegek valamelyiken lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal (NAIH)
e Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
e Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
e E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
L)

URL: http://naih.hu
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A 225. és 226. pontokban rogzitetteken felll, a birésagi jogorvoslathoz valo joganak
ervényesitése érdekében az érintett birdsaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az
adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré Adatfeldolgozé
a szemelyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogszabalyban, vagy az
Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli. A
per - az érintett valasztasa szerint - az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye, vagy
az adatkezeld székhelye szerinti térvényszék elbtt is megindithato.

X. ELJARASRENDI SZABALYZATOK, SZABALYZATOK

e Adatvedelmi incidens szabalyzat és eljarasrend
e Erintetti kérelem teljesitésére vonatkozo6 szabalyzat és eljarasrend
o Adatvédelmi hatasvizsgalati szabalyzat

XI. NYILVANTARASOK

Adatvagyon-leltar

Erintetti kérelmek, joggyakorlasok nyilvantartasa
Adattovabbitasi nyilvantartas

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Adatfeldolgozdk nyilvantartasa

Adatfeldolgozdéként vezetett 30. cikk szerinti nyilvantartas
Hatalyos adatvédelmi és adatkezelési tajékoztatok

Xil. ZARO RENDELKEZESEK

228.

229.

230.

231.

232.

233.

A Tarsasag ugyvezetdje oly modon koteles biztositani, hogy a Tarsasag valamennyi
munkavallaléja a Szabalyzatot haladéktalanul megismerje és azt magara nézve
kételezbnek fogadja el, hogy a Szabalyzat alairasat (elfogadasat) kovetéen e-mail
Uzenetben értesiti a munkavallalot, megadva a Szabalyzat elérési Utjat a Tarsasag belsé
halézatan belul.

Valamennyi hatalyos belsd szabalyzat, beleértve a jelen Szabdlyzatot is, a Tarsasag
minden egyes Munkavallaléja altal elérhetd a Tarsasag elektronikus mappajaban,
nyomtatott formaban pedig a Tarsasag székhelyén a Titkarsag irodajaban elérhetd és
megismerhetd.

Az lgyvezetd biztositja, hogy valamennyi munkavalialé a Szabalyzatban foglalt
szabalyoknak megfelelden jar el a tevékenysége soran. E végbdl az elézbeken
tulmenden Ugyvezeté a gazdasagi, valamint a beruhazasi igazgatét megbeszélés
tartasara kérheti fel, ahol az igazgatok az altaluk iranyitott szervezeti egységek
munkavallaléi szamara ismertetik a Szabalyzatot.

A Szabalyzat hatalyba lépését kdvetden belépé Uj munkavallaléval a Szabalyzat
tartaimat az illetékes vezetd koteles ismertetni.

Jelen Szabalyzat az alairas napjan 1ép hatalyba. A Szabélyzat modositasara, valamint
hatalyon kivil helyezésére a Tarsasag Ugyvezetdje jogosult.

A jelen Szabalyzat hatalyba Iépését kdvetden a Szabalyzat egyes rendelkezéseit érintd
vonatkozé adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések modositasanak jelen Szabalyzatban
tortend atvezetéséig az Adatkezelé a mindenkor hatalyos vonatkozd adatvédelmi

40



HUNGARORING SFP Korlatolt Felelosségli Tarsasag

jogszabalyi rendelkezések, valamint a jelen Szabalyzatnak a vonatkozé jogszabalyok
modositasaval nem érintett rendelkezései alapjan jar el.
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